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“Por la cual se adoptan las Tablas de Retencién Documental — TRD de la Terminal de Transporte S.A”

La Gerente General de la Terminal de Transporte S.A.,

En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial en las conferidas por los articulos 48, 49 y
50 de los Estatutos Sociales, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 8 de la Constitucidon Politica establece: "Es obligacion del Estado y de las personas
proteger las riquezas culturales y naturales de la Nacion".

Que el articulo 4 de la Ley 594 de 2000, establece como fines de los archivos, disponer de la
documentacidén organizada en tal forma que la informacion institucional sea recuperable para el uso
de la administracidn en el servicio al ciudadano y como fuente de historia.

Que el articulo 16 de la Ley 594 de 2000, establece que los secretarios generales o los funcionarios
administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo cargo
estén los archivos publicos, tendran la obligacion de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y
fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y seran responsables de su organizacién y
conservacion, asi como de la prestacion de los servicios archivisticos.

Que el articulo 24 de la Ley 594 de 2000, establece que sera obligatorio para las entidades del Estado
elaborary adoptar las respectivas Tablas de Retenciéon Documental.

Que el articulo 35 de la Ley 594 de 2000, autoriza al Gobierno Nacional, a través del Archivo General de
la Nacion y las entidades territoriales a través de sus respectivos Consejos de Archivos, para prevenir y
sancionar el incumplimiento de lo sefialado en la Ley General de Archivos y sus normas reglamentarias.

Que en el articulo 8 del Decreto Nacional 2609 de 2012, se establece que la gestion documental en las
entidades publicas se desarrollara a partir de la Tabla de Retencién Documental, entre otros
instrumentos archivisticos.

Que el articulo 9 del Decreto Nacional 2609 de 2012 — estipula: Procesos de Gestion Documental: La
gestion documental en las diferentes entidades publicas en sus diferentes niveles, debe comprender
como minimo los siguientes procesos: Literal f, Disposicion de Documentos: selecciéon de documentos
en cualquier etapa de archivo, con miras a su conservacién temporal, permanente o a su eliminacion,
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de acuerdo con lo establecido en las tablas de retencién documental o en tablas de valoracién
documental.

Que en el numeral 3 del articulo 16 del Decreto 2578 de 2012, se establece que es funcion del Comité
Interno de Archivo aprobar las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracién Documental
de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de Archivos para su convalidacién vy al
Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado para su registro.

Que asi mismo, el Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacién dispone en su articulo 8 que
"Las Tablas de Retencion Documental y las Tablas de Valoracion Documental deberdn ser aprobadas
medjante acto administrativo expedido por el representante legal de la entidad, previo concepto
emitido por el Comité interno de Archivo en el caso de las entidades del nivel territorial, cuyo sustento
deberd quedar consignado en el acta del respectivo comité".

Que el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Cultura” establece en sus articulados que:

“Articulo 2.8.2.1.14. Del Comité Interno de Archivo. las entidades territoriales en los
departamentos, distritos y municipios establecerdn mediante acto administrativo, un Comité Interno
de Archivo cuya funcion es asesorar a la alta direccion de la entidad en materia archivistica y de
gestion documental, definir las politicas, los programas de trabajo y los planes relativos a la funcién
archivistica institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000 y demds normas reglamentarias.

Articulo 2.8.2.1.16. Funciones del Comité Interno de Archivo. El Comité Interno de Archivo en las
entidades territoriales tendrd las siguientes funciones: numeral 2. “Aprobar la politica de gestién de
documentos e informacion de la entidad”, numeral 3. “Aprobar las tablas de retencién documental y
las tablas de valoracién documental de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital
de Archivos para su convalidacién y al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado para su
registr0” y numeral 11. “Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos y electrénicos que
requiera la entidad para el desarrollo de sus funciones y procesos.”

Que la Resolucién No. 13 de 2016 “Por medio de la cual se actualiza el Comité Interno de Archivo de la
Terminal de Transporte S.A.”, en su articulo 4 establece como funcién del Comité “Aprobar las Tablas
de Retencidn Documental y las Tablas de Valoracién Documental de la Terminal de Transporte S.A y
enviarlas al Consejo Distrital de Archivos para su convalidacion y al Archivo General de la Nacién Jorge
Palacios Preciado para su registro”
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Que mediante Acta N° 01 del marzo 10 de 2016, el Comité Interno de Archivo de la Terminal de
Transporte S.A aprueba las Tablas de Retenciéon Documental.

Que mediante comunicacion con radicado N° 20160310020621 del 18 de marzo de 2016, la Terminal
de Transporte S.A, envié al Consejo Distrital de Archivo el producto denominado “Tablas de Retencién
Documental” para su respectiva convalidacion.

Que el dia 03 de agosto de 2016 el Consejo Distrital de Archivo mediante comunicacién con radicado
N° 2-2016-30281, envia concepto de revisién y evaluacién de las TRD con observaciones.

Que mediante comunicacion con radicado N° 20160030065641 del dia 13 de septiembre de 2016, la
Terminal de Transporte S.A. remite al Consejo Distrital de Archivo ajustes solicitados.

Que el dia 26 de enero de 2017 el Consejo Distrital de Archivo mediante comunicacion con radicado N°
2-2017-1276, envia concepto de revisidén y evaluacion de las TRD.

Que mediante comunicacion con radicado N° 20170030011751 del 20 de febrero de 2017, la Terminal
de Transporte S.A., envia respuesta al concepto de revision y evaluacién de las tablas de retencion
documental

Que el dia 15 de junio de 2017 el Consejo Distrital de Archivo mediante comunicacién con radicado N°
2-2017-12492, envia concepto de revision y evaluacion de las tablas de retenciéon documental de la
Terminal de Transporte S.A., en el cual convalida las Tablas de Retencion Documental de la Terminal de
Transporte S.A.

Que mediante comunicacion con radicado N° 20170030071061 del 31 de octubre de 2017, la Terminal
de Transporte S.A., solicita informacién acerca de la expedicién del acto administrativo que deje en
firme las Tablas de Retencidn Documental de la Terminal de Transporte de Bogota D.C.

Que el dia 17 de noviembre de 2017 el Consejo Distrital de Archivo mediante comunicacion con
radicado N° 2-2017-25425, informa que las Tablas de Retencion Documental de la Terminal de
Transporte de Bogota D.C., han surtido un proceso de revision, evaluacién y convalidacion.

Que en la mencionada comunicacion la Secretaria Técnica del Consejo de Distrital de Archivos
manifiesta que en la sesion del 22 de junio de 2017 informé a la Plenaria de dicho Consejo que los
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ajustes técnicos requeridos fueron efectuados satisfactoriamente y que actualmente el Acuerdo N° 1
de 2017 en el cual se ordena la convalidacién de las Tablas de Retencién Documental de la Terminal de
Transporte de Bogotd D.C., surten el proceso de elaboracion, revision, correccién, aprobacion,
recoleccion de firmas y vistos buenos de los servidores publicos competentes, que una vez finalice
dicho proceso, procederemos a su notificacién y publicacién en la pagina web.

Que conforme lo expuesto las TRD de la TERMINAL DE TRANSPORTE SA han surtido el proceso de
aprobacion y convalidacién pertinente que permiten su adopcién, para continuar con la
implementacion y aplicacién de las mismas.

En virtud de lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. ADOPCION. Adoptar las Tablas de Retencién Documental para la Terminal de
Transporte S.A., aprobadas por el Comité Interno de Archivo mediante Acta N° 01 del marzo 10 de
2016 y debidamente convalidadas por el Consejo Distrital de Archivo segun informacién remitida
mediante comunicacion con radicado N° 2-2017-12492 de junio 15 de 2017, documentos que hacen
parte integral de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. APLICACION. Las TRD seran implementadas y aplicadas en todas las
dependencias existentes o que llegue a crearse en la Terminal de Transporte S.A. acorde a las normas y
actos pertinentes.

ARTICULO TERCERO. DIVULGACION. Para efectos de publicidad, las TRD se mantendran publicadas en
la pagina web y en la intranet de la TERMINAL DE TRANSPORTE SA vy sus actualizaciones igualmente
seran debidamente publicadas, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90 del Acuerdo 004 de
2013 del Archivo General de la Nacién y el Decreto 1080 de 2015 que compila los Decretos 2609 y
2578 de 2012.

La Subgerencia Corporativa y la Direccion de Recursos Fisicos y Negocios con el apoyo de la Oficina
Asesora de Comunicaciones de la TERMINAL DE TRANSPORTE SA dispondran de campafas y acciones
de socializacion, difusién y capacitacion que aseguren la implementacion y aplicacion de las TRD.

ARTICULO CUARTO. OBLIGATORIEDAD. Constituye falta disciplinaria y por tanto da lugar a la
respectiva investigacion e imposicion de la sancién correspondiente cuando a ello haya lugar, el
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incumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion, en los términos sefialados por el
Reglamento Interno de Trabajo y demads normas disciplinarias aplicables a los trabajadores de la
TERMINAL DE TRANSPORTE SA.

ARTICULO QUINTO. VIGENCIA. La-presente Resolucion rige a part.ir de la fecha de su expedicion.

-

.»-"/ —

o
Dada en Bogota D.C,, a los / dias del mes de \ del afio 0 9 ENE‘_ 2018
.'J/ .I /
. PUBLIQUESE, COEWWUW?

ARIA CARMENZA ES
/" Gerente Géneral
Terminal dtyTransporte S.A.

/
Proyectd: Francisco Javier Alvarez Vergara, Subéersnte Corporativo)k
Revisé:  Luz Marina Carlos, Direccidn de Recursos Fisicos y Negocios AM"
David Monsalve Dominguez, Director de Recursos Fisicos y Negocios
Francisco Javier Alvarez Vergara, Subgerente Corporativo&(
Aprobd:  David Monsalve Dominguez, Director de Recursos Fisicogy Negocios
Francisco Javier Alvarez Vergara, Subgerente Corporativ%{
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COMUNICACION INTERNA

PARA: TRABAJADORES TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.
DE: SUBGERENTE CORPORATIVA
ASUNTO: ADOPCION TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL “TRD” Y TABLAS DE

VALORACION DOCUMENTAL “TVD”

La Subgerencia Corporativa en cumplimiento de sus funciones esenciales de orientar y definir la
formulacién de estrategias, planes y programas para la administracion y actualizacion de los  sis-
temas de informacién que soportan la gestion de la empresa, y dando cumplimiento a la Ley 594 de
2000- Ley General de Archivos, informa:

1. Que mediante Resolucién No.02 del 09 de enero de 2018 la Terminal de Transporte S.A.
adoptd las Tablas de Valoracién Documental aprobadas por el Comité Interno de Archivo por
medio del Acta No.03 del 02 de junio de 2016 y convalidadas por el Consejo Distrital de
Archivo, el dia 12 de julio de 2017, mediante comunicacién de radicado N°20170310074742.

2. Que mediante Resoluciéon No.03 del 09 de enero de 2018 la Terminal de Transporte S.A.
adoptd las Tablas de Retencion Documental aprobadas por el Comité Interno de Archivo por
medio del Acta No.01 del 10 de marzo de 2016 y convalidadas por el Consejo Distrital de
Archivo, el dia 16 de junio de 2017, mediante comunicacién de radicado
N°20170310074742.

Por lo anterior, los invitamos a conocer las Resoluciones mencionadas anteriormente.

Cordialmente,

pE———

.

FRANCISCO &AVIER ALVAREZ VERGARA
Subgerente Corporativo

Anexo: Resoluciones Nos.2 y 3 de 2018
Proyect6: Luz Marina Carlos Ch., Técnica 3
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