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) RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO No ASUNTO O SERIE YT o 5% . PROCEDIMIENTOS
CENIRAI
- - TAS e ’
£:200-3 L= Conservacion total: Una vez se agote el tiempo de
retencion en los Archivo Cenfral serad objeto de
15 X transferencia secundaria en su totalidad, tfoda vez que es

2-200-2.3 Actas de Baja de Inventarios fuente que permite conocer |os lineamientos internos para
regular el uso de bienes y recursos fisicos en la Terminal de
Transporte S.A.

Conservacién total: Una vez se agote el fiempo de
retencién en los Archive Central serd objeto de
transferencia secundaria en su totalidad, toda vez que es
fuente que permite conocer los lineamientos internos para
regular el uso de bienes y recursos fisicos en la Terminal de
Transporte S.A.

2-200-3 ACTIVOS FIJOS 15 X

Eliminacién: Una vez se agote el fiempo de retencién en el
Archivo Central se procederd a eliminar, feniendo en
2-200-8 BALANCES GENERALES 15 X cuenta que esta serie documental se halla consolidada en
los estados contables e informes complementarios, por lo
tanto puede ser eliminada en su totalidad.
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2-200-17

CONTRATOS

20

Seleccién: Una vez terminado el iempo de retencién en laq
enfidad serd transferida al archivo histérico una muestra
documental conformada por todos los expedientes
producidos teniendo en cuenta UNICAMENTE las
licitaciones, los concursos de meéritos, los contratos
relacionados con usufructc de bienes inmuebles y los
confratos de prestacion de servicios Unicamente de
asesores y profesionales.

2-200-21

CORRESPONDENCIA

2-200-21.2.

Correspondencia Externa Enviada

20

Y Recibida

Conservacién Total: Una vez cumplido el fiempo de
retencion en Archivo Central, serd objeto de transferencia
secundaria, toda vez que la informacién contenida es

{testimonio-de-las-relaciones-establecidas-por-fa—Tferminaff———

con entidades el orden nacional y distrital, tante publicas
como privadas.

2-200-21.4

Coarrespondiencia Interna

10

Eliminacién: Una vez terminados los tiempos de retencién
serd eliminada en su totalidad, teniendo en cuenta que
los documentos pertenecienfes a esta serie evidencian

investigacién o la cultura.

framites administrativos y no presentan valores para IaJ
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2-200-45 INVENTARIOS
Seleccion: Una vez se agote el tiempo de retencién en los
archivos de la empresa, serd objeto de transferencial
secundaria una muestra documental correspondiente a
15 X un inventario general anual consolidado generado cada
2-200-45.1 Inventarios de Aimacén cinco anos, toa vez que la informacion consolidada es
fuente para conocer los lineamientos internos gue
permiten regular el uso de bienes y recursos fisicos en la
Terminal de Transporte S.A.
2-200-46 LIBROS DE CONTABILIDAD
Eliminacién: Una vez se agote el tiempo de retencion en el
Archivo Central se procederd a elimina, teniendo en
T T — 10 X cuenta que esta serie de.cumenfcl se halla conso_lidcda en
? los estados contables e informes complementarios, por lo
tanto puede ser eliminada en su fotalidad.
Eliminacién: Una vez terminados los tiempos de retencién
en el archivo central de la empresa, podra sr eliminada en
2-200-48 LIQUIDACIONES 10 X su fotalidad, toda vez que la informacién que proporciona
esta serie documental se halla consolidada en némina y
pagos.
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2-200-50

MANUALES

2-200-50.5

Manuales de Funciones

10

Conservacién Total: Una vez cumplide el tiempo de
retencién en Archivo Central, serd objeto de transferencia
secundaria, teniendo en cuenta que la informacién
consolidada presentan testimonio de la conformacién de
la estructura de cargos de La Terminal de Transporte $.A.

2-200-57

ORDENES DE TRABAJO

10

Eliminacién; Una vez cumplidos sus tiempos de retencion
en la enfidad, estd serd eliminada en su totalidad,
teniendo en cuenta que la informacion de esta serie
documental se halla contenida en los estados contables e
informes complementarios de la Terminal de Transporte
S.A. g

2-200-59

PLANES

2-200-59.4

Planes de Compras

10

Seleccién: Una vez concluidos los tiempos de retencion en
el Archivo Cenfral, sera seleccionada una muestra para
transferencia secundario conformada por los planes de
compra y los de seguridad, toda vez que la infermacion
consolidada permite identificar situaciones problematicas
en el ambito de gestion y las estrategias a desarroliar por
parte de la Terminal de Transporte S.A
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Eliminacién: Una vez se agote el tiempo de retencién en el
Archivo Central, se procederd a eliminar, toda vez que la
2-200-61 PRESUPUESTOS 0 X informacion consolidada se encuentra consignada en los

libros e informes contables de la Empresa.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total SUBGERENCIA CORPORATIVA

E= Eliminacidn Firma

MT= Medio Tecnologico Cargo

S= Seleccion Lugar y Fecha
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