ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

: CODIGO:
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL ek ol
PERIODO 2° 1988-2000 VERSION N° 1
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO FECHA:
MAYO 2016 LA TERMINAL .

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 102 DEPARTAMENTO JURIDICO

CcODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

SCAMTO AL

CcT

E S

MT

PROCEDIMIENTOS

2-102-7

AVALUOS

15

Selecciéon: Una vez terminado el tiempo de retencion en la
entidad sera transferida al Archivo de Bogota una muestra
documental conformada por el total de todos los expedientes
producidos y ubicados en el Departamento de Bienes y Cartera y
el Departamento Administrativo y Financiero del primer periodo,
toda vez que son fuente de informacion que permiten a lo largo
del tiempo conocer el comportamiento de precios de los bienes
muebles o inmuebles que administra la empresa.

2-10217

CONTRATOS

20

Seleccion: Una vez terminado el tiempo de retencion en la
entidad sera transferida al archivo histérico una muestra
documental conformada por todos los expedientes producidos
teniendo en cuenta UNICAMENTE las licitaciones, los concursos
de méritos, los contratos relacionados con usufructo de bienes
inmuebles y los contratos de prestacién de servicios unicamente
de asesores y profesionales.

2-102-21

CORRESPONDENCIA

2-102-21.1

Correspondencia- Consecutivos

10

Eliminacion: Una vez terminados los tiempos de retencion sera
eliminada en su fotalidad, teniendo en cuenta que los
documentos pertenecientes a esta serie evidencian tramites
administrativos y no presentan valores para la investigacion o la
cultura.
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5 CODIGO:
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
GDA-FT-03
PERIODO 2° 1988-2000 VERSION N° 1
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C : FECHA:
- GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO MAYO 2016 LA TERMINAL .
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.
OFICINA PRODUCTORA: 100 GERENCIA GENERAL 102 DEPARTAMENTO JURIDICO
; RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO No ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO ct| E s | mmT
LoAIDAL
Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
Gomeabondencia Extetna Enviads en Archivo Central, sera objeto de transferencia secundaria,
2-102-21.3 bt y 20 X toda vez que la informacion contenida es testimonio de las
Recibida 5 ] . ]
relaciones establecidas por la Terminal con entidades el orden
nacional y distrital, tanto plblicas como privadas.
Eliminacion: Una vez terminados los tiempos de retencion sera
eliminada en su totalidad, teniendo en cuenta que los
2-102-21.4 |Correspondencia Interna 10 X documentos pertenecientes a esta serie evidencian tramites
administrativos y no presentan valores para la investigacion o la
cultura.
e - Eliminacién:-Una-vez-se-agote-el-tiempo-de-retencién-entos|
2-102-23 CUENTAS DE COBRO 5 X archivos de la entidad, se procedera a eliminar toda vez que la
CONSECUTIVOS informacion contenida se halla consolidada en los estados
contables e informes complementarios.
2-102-41 INFORMES
Eliminacién: Una vez terminados los tiempos de retencién sera
5 X eliminada en su totalidad, toda vez que los documentos
2-102-41.4 |Informes de Actividades pertenecientes a esta serie evidencian tramites administrativos y
no presentan valores para la investigacion o la cultura.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

: CODIGO:
V. ACION
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL GHAET: 05
PERIODO 2° 1988-2000 VERSION N° 1
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO FECHA:
MAYO 2016 LA TERMINAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 102 DEPARTAMENTO JURIDICO

CODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

SLATD AL

CT| E ]

MIT

PROCEDIMIENTOS

2-102-47

LICENCIAS

2-102-47.2

Licencias de Funcionamiento
Guardaequipajes

Eliminacion: Una vez cumplido el tiempo de retencion en
Archivo Central, sera objeto de eliminacién, toda vez que la
documentacion no presenta valores para la investigacion
histérica ya que seguin el inventario tiene que ver con locales
guarda equipajes

2-102-57

ORDENES DE TRABAJO

10

Eliminacion: Una vez cumplidos sus tiempos de retencion en la
entidad, esta sera eliminada en su totalidad, teniendo en cuenta
que la informacion de esta serie documental se halla contenida
en los estados contables e informes complementarios de la
Terminal de Transporte S.A.

2-102-60

POLIZAS DE SEGUROS

20

Eliminacion: Una vez terminado el tiempo de retencion en la
entidad sera eliminada en su totalidad, toda vez que la
informacion proporcionada por estos documentos esta
consolidada en |a serie de contratos.

2-102-63

PROCESOS JUDICIALES

2-102-63.2

PROCESOS JUDICIALES

20

Seleccion: Documenta los procesos judiciales en los cuales la
Empresa tuviere interés en respuesta a demandas realizadas
por entidades privadas o publicas o por los mismos empleados
de La Terminal. Se enviara al Archivo Historico una muestra
conformada por los documentos denominados procesos
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judiciales, procesos disciplinarios y procesos laborales




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

O

CODIGO:
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL GBsET. 08
PERIODO 2° 1988-2000 VERSION N° 1
: FECHA:
E
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO Pt v

LA TERMINAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 102 DEPARTAMENTO JURIDICO

. RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO No ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
ARChVD Jerlels [mr
CONVENCIONES
CT= Conservacion Total SUBGERENCIA CORPORATIVA
E= Eliminacion Firma
MT= Medio Tecnoldgico Cargo
S= Seleccion Lugar y Fecha
DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA VERSION
T CONTROL DE APROBACION
Al ELABORO REVISO M&oﬁ\ FECHA
Nombre: I @7‘{ Cargzﬁ / g Subgerentey~
AXCUACY - o mu{ ﬁ
Cargo: Lidef)del proceso:

2[4

Rep. de {l;ﬂfcciéy SIG
~S
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