ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

: CODIGO:
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL
ik GDA-FT- 03
PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO FECHA:
MAYO 2016

LA TERMINAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA

CODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION | DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E

S

MIT

PROCEDIMIENTOS

1-300-16

CONCURSOS DE MERITOS

10

Eliminacion: Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el
Archivo Central, sera eliminada en su totalidad, teniendo en
cuenta que esta serie documental se halla contenida en la serie
Contratos.

1-300-17

CONTRATOS

20

Seleccion: Una vez terminado el tiempo de retencién en la
entidad sera transferida al archivo histérico una muestra
documental conformada por todos los expedientes producidos
teniendo en cuenta UNICAMENTE las licitaciones, los concursos
de meéritos, los contratos relacionados con usufructo de bienes
inmuebles v los contratos de prestacion de servicios Unicamente
de asesores y profesionales.

1-300-21

CORRESPONDENCIA

1-300-21.1

Correspondencia- Consecutivos

10

Eliminacion: Una vez terminados los tiempos de retencién sera
eliminada en su totalidad, teniendo en cuenta que los
documentos pertenecientes a esta serie evidencian tramites|
administrativos y no presentan valores para la investigacion o la
cultura.

1-300-21.3

Correspondencia Externa Recibida y
Despachada

20

Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central, sera objeto de transferencia secundaria,
loda vez que la informacion contenida es testimonio de las
relaciones establecidas por la Terminal con entidades el orden
nacional y distrital, tanto publicas como privadas.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

CODIGO:
TABLAS DE_VALORACION DOCUMENTAL Bl o
PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO 5 =
MAYO 2016 LA TERMINAL.

[ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

|OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA

cODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT| E | S

M

PROCEDIMIENTOS

1-300-21.4

Correspondencia Interna

10

Eliminacion: Una vez terminados los tiempos de retencion sera
eliminada en su totalidad, teniendo en cuenta que los
documentos pertenecientes a esta serie evidencian tramites
administrativos y no presentan valores para la investigacion o la
cultura.

1-300-21.5

Correspondencia-Libros

10

Eliminacion: Una vez terminados los tiempos de retencion sera
eliminada en su totalidad, teniendo en cuenta que los
documentos pertenecientes a esta serie evidencian tramites
administrativos y no presentan valores para la investigacion o la
cultura.

4—1-300-22 |

COTIZACIONES

Eliminacion: Una vez terminados los tiempos de retencion sera
eliminada en su totalidad, teniendo en cuenta que los

documentos pertenecientes a esta serie evidencian trami
administrativos y no presentan valores para la investigacion o la
cultura.

1-300-33

ESTUDIOS

1-300-33.1

Estudios de Central de Carga

20

Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , serd objeto de transferencia secundaria,
toda vez que estos documentos expresan la preocupacion por
garantizar la provision de bienes de consumo diario para el
mantenimiento y operacidon de la Terminal de Transporte S.A.
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TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL CODIGO:
GDA-FT-03
- PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
ALCALDIA MAYOR
e GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO FECHA: 7
. MAYO 2016 LA TERMINAL.
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINA_L DE TR&NSPORTE S.A.
OFICINA PRODUCTORA: 100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA
RETENCION | DISPOSICION FINAL
CcODIGO No ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO eTl E s | mr
CENTRAL
Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencién
en Archivo Central , serd objeto de transferencia secundaria,
! gl oo B toda vez que los documentos conservados prevén el
1-300-33.2  |Estudios de Comercializacion ) X comportamiento de la oferta y la demanda de productos y
servicios proporcionados en las instalaciones de La Terminal de
Transporte S.A.
Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , sera objeto de transferencia secundaria,
! toda vez que los documentos conservados presentan testimonio
1-300-33.3  |Estudios de Desarrollo Urbano 20 X de los analisis, diagnésticos y propuesta de intervenciones
urbanisticas y economicas en torno a la construccion,
mantenimiento y operacion de la Terminal de Transporte S.A.
Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , sera objeto de fransferencia secundaria,
. i, toda vez que los documentos conservados presentan testimonio
1-300-33.5 |Estudios de Evaluacion 20 X de los analisis, diagnosticos y propuesta de intervenciones
urbanisticas y econémicas en tomo a la construccion,

mantenimiento y operacion de la Terminal de Transporte S.A. ;
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

CODIGO:
TABLAS DE VALORAC
ION DOCUMENTAL GDA-FT- 03
PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
, FECHA:
GESTION DOCU
MENTAL Y ARCHIVO FORMATO MAYO 2016 LA TERMINAL.

ENTIDAD PRODUCTORA.:

TERMINAL DE TRANSPORTE S A.

[OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA

CcODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

Gl E S

MIT

PROCEDIMIENTOS

1-300-33.6

Estudios de Factibilidad

20

Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , sera objeto de transferencia secundaria,
toda vez que los documentos conservados presentan testimonio
de los andlisis, diagnosticos y propuesta de intervenciones
urbanisticas y economicas en torno a la construccion,
mantenimiento y operacion de la Terminal de Transporte S.A.

1-300-33.8

Estudios de Localizacién

20

Conservacién Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , sera objeto de transferencia secundaria,
toda vez que los documentos conservados presentan las
tematicas de los estudios comprenden el disefio, construccion,
mantenimiento, operacién, administracién y/o explotacion de la

infraestructura de transporte de la Terminal de Transporte S.A.

1-300-33.12

Estudios de Rutas, sefalizacion y
semaforizacion

20

Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , sera objeto de transferencia secundaria,
toda vez que los documentos conservados presentan testimonio
de los analisis, diagnésticos y propuesta de intervenciones de
los dispositivos de seguridad vial, es decir, de regulacion del
transito en las areas de influencia de la Terminal de Transporte
SA.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

CODIGO:
D
TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL il
PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
: FECHA:
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO AR S04E

LA TERMINAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA

CODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION | DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CcT

E

S

M7

PROCEDIMIENTOS

1-300-33.13

Estudios de Seguros

20

Eliminacion: Una vez cumplido el tiempo de retencion en
Archivo Central, sera objeto de eliminacién, toda vez que estos
estudios se realizan en el marco de la ejecucion de contratos
con firmas aseguradoras por lo que se encuentran en la serie
contratos, no poseen valores para la investigacion histérica o
social

1-300-33.19

Estudios de Transporte Publico

20

Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , serd objeto de transferencia secundaria,
toda vez que documentan temas relacionados con transporte e
infraestructura de transporte

1-300-33.21

Estudios Funcionales

20

Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , serd objeto de transferencia secundaria,
toda vez que los documentos conservados presentan las
tematicas de los estudios comprenden el disefio, construccién,
mantenimiento, operacién, administracion y/o explotacion de la
infraestructura de transporte de la Terminal de Transporte S.A.

1-300-33.23

Estudios Técnicos

20

Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central , serd objeto de transferencia secundaria,
toda vez que los documentos conservados presentan las
tematicas de los estudios comprenden el disefio, construccion,
mantenimiento, operacion, administracion y/o explotacion de la
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infraestructura de transporte de la Terminal de Transporte S.A.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

CODIGO:
T :
ABLAS DE_VALORACION DOCUMENTAL apres
PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
; FECHA:
GESTION DOCUMENT :
OCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO kil -~ K

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA

CODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

5

S

MIT

PROCEDIMIENTOS

1-300-37

HISTORIALES DE BIENES
INMUEBLES

20

Seleccion: Una vez terminado el tiempo de retencién en la
entidad sera transferida al Archivo de Bogota una muestra
documental conformada por el total de todos los expedientes
producidos cada 3 afios que se encuentren Unicamente en el
Departamento de Bienes y Cartera, toda vez que la informacion
consolidada es fuente de informacion que permite a lo largo del
tiempo conocer el comportamiento de las propiedades
inmobiliarias de la Terminal de Transporte S.A.

1-300-41

INFORMES

1-300-41.4

Informes de Actividades

Eliminacion: Una vez terminados los tiempos de retencion sera
gliminada en su totalidad, toda vez que los documentos
pertenecientes a esta serie evidencian tramites administrativos y|
no presentan valores para la investigacion o la cultura.

1-300-43

INSTRUMENTOS DE RECOLECCION
DE INFORMACION

1-300-43.2

Encuestas

10

Eliminacién: Una vez cumplidos los tiempos de retencién en la
empresa sera eliminada en su totalidad, toda vez que esta
informacién se halla consolidada en la serie de Empresas de
Transporte.

1-300-48

LICITACIONES

20

Seleccion: Una vez terminado el tiempo de retencion en el|
Archivo Central, sera transferida al archivo historico una muestra
conformada por los expedientes encontrados unicamente en la
Gerencia General, toda vez que la informacién contenidal
documenta las actividades de contratacion de la empresa en
orden a regular la provision de bienes y servicios, y fiscalizar que
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efectivamente se cumplan las finalidades publicas



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

CODIGO:
IGN DOCUMENTAL
TABLAS DE VALORACION DOCUMENT. Wl
PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO FECHA: 7
MAYO 2016 LA TERMINAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA

cODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT

E S

MIT

PROCEDIMIENTOS

1-300-50

MANUALES

1-300-50.5

Manuales de Funciones

10

Conservacion Total: Una vez cumplido el tiempo de retencion
en Archivo Central, sera objeto de transferencia secundaria,
teniendo en cuenta que la informaciéon consolidada presentan
testimonio de la conformacion de la estructura de cargos de La
Terminal de Transporte S.A.

1-300-57

ORDENES DE TRABAJO

10

Eliminacion: Una vez cumplidos sus tiempos de retencion en la
entidad, esta sera eliminada en su totalidad, teniendo en cuenta
que la informacion de esta serie documental se halla contenida
en los estados contables e informes complementarios de la
Terminal de Transporte S.A.

1-300-64

PROGRAMACION Y CONTROL DE
OBRAS

10

Eliminacién: Una vez terminado el tiempo de retencion en el
archivo central de a empresa, sera eliminada en su totalidad,
toda vez que esta informacién se halla consolidada en la serie
Contratos.

1-300-65

PROGRAMAS TECNICOS

10

Eliminacién: Una vez concluidos los tiempos de retencién en el
Archivo Central de la empresa sera eliminado en su totalidad,
toda vez que no posee valores para la investigacion, sélo posee
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valores administrativos y legales.



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

CODIGO:
TABLAS DE VALORA MENT. :
CION DOCU AL SDAET.08
PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
. FECHA:
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIV F A AL
& e MAYO 2016 :

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA

cODIGO No

ASUNTO O SERIE

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
CENTRAL

CT| E| S

M/T

PROCEDIMIENTOS

1-300-67

PROYECTOS

15

Seleccion: Una vez concluidos los tiempos de retencion en la
empresa sera transferida una muestra conformada por los
expedientes generados Unicamente por Gerencia General,
Departamento técnico y Gerencia de Planeacion, toda vez que
son testimonio de las estrategias desarrolladas por la empresa,
dentro de un tiempo determinado, que involucran recursos,
técnicos, financieros, humanos y fisicos, en torno al
cumplimiento de la mision de la Terminal.

1-300-68

PUBLICACIONES

JINSTITUCIONALES

Seleccion: Expresa los contenidos institucionales que son
dados a conocer a la ciudadania a través de diferentes
estrategias comunicativas. Una vez terminado el tiempo de
retencion sera transferida al Archivo de Bogota una muestra

conformada-por-{a-produccién-total-correspondiente-a- ir

terminal, campafas institucionales de comunicacién y reportes
de prensa.

1-300-69

REGISTROS,CLASIIFICACION Y
CALIFICACION DE FIRMAS DE
EMPRESAS CONSTRUCTORAS,

CONSULTORAS Y PROVEEDORES

Eliminacion: Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el
Archivo Central, sera eliminada en su totalidad, teniendo en
cuenta que esta serie documental se halla contenida en la serie

Contratos y en la serie Licitaciones.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADC

CODIGO:
E VALORACION DOCUMEN
TABLAS D TAL ol
PERIODO 1° 1979-1987 VERSION N° 1
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO FECHA:
MAYO 2016 LA TERMINAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

OFICINA PRODUCTORA:

100 GERENCIA GENERAL 300 SUBGERENCIA- SECRETARIA

RETENCION | DISPOSICION FINAL
CODIGO No ASUNTO O SERIE PROCEDIMIENTOS
ARCHIVO et E s | mT
CENTRAL
Conservacion Total: Una vez terminados los tiempos de
retencion sera transferida en su totalidad al Archivo de Bogota,
1-300-70 REGLAMENTOS 20 X toda vez que la documentacion cubre todos los aspectos de la
politica laboral de La Terminal de Transporte S.A.
CONVENCIONES
CT= Conservacion Total SUBGERENCIA CORPORATIVA
E= Eliminacion Lugar y Fecha
MT= Medio Tecnoldgico Firma
§= Seleccion Cargo
DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA VERSION
CONTROL DE APROBACION 4
A ELABORO REVISO APROBO Yy FECHA
Nombre: Cargo: % 7{ Subgeren?.f
Ol Q b

klder del procesov éﬁﬂ ﬁ)’?ﬂr

Caroo INC htu@\ﬁ (|1 qgnn#ecg
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