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A) INFORMACION DE LA REUNION

Fecha: 08/01/2025 Hora de Inicio; 09:30 Hora de Finalizacién: 10:35

5

Lugar: Edif. Terminal Ofc. 502 Tema Principal: Comité de Archivo N°1-2025

B) TEMAS TRATADOS

Verificaciéon de qudrum,

Lectura y aprobacién del acta anterior.

Actualizacion Resolucién Comité Interno de Archivo de la Terminal de Transporte S.A.
Actualizaciédn PINAR vy PGD

Actualizacion formatos TRD y CCD

Presentacién y aprobacién actuadlizacion de Tablas de Retencidon Documental.

SRS S

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Verificacién de Quérum.

Conforme a'lo establecido en la Resolucion 13 de 2016, que actudliza vy establece las
funciones del Comité Interno de Archivo, e! Subgerente Corporativo, quien preside el
Comité, y el Director de Recursos Fisicos y Negocios, quien funge como secretario técnico,
dan aperiura a la sesién ndmero 1 de la vigencia actual. Como primer punto, se verifica Ia
asistencia de los presentes y se constata que existe el qudrum reglameniario para deliberar.

2. Lectura y aprobacién del acta anterior.
El Técnico Il de la Direccién de Recursos Fisicos y Negocios, en apoyo al Secretario Técnico
del Comité, se permite dar lectura completa al acta anterior de Comité interno de Archivo

del pasado 30 de abril de 2024. Asf ias cosas, se aprueba por unanimidad la referida acta.

La cual se remitid previamente para la revision de los integrantes del Comité.

s
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3. Actudlizacién Resolucién Comité Internc de Archivo de la Terminal de Transporte §.A.

Se presenta a los asistentes el proyecfo de actualizacién de la Resoluciéon 13 de 20146 de o
siguiente forma:

Asi mismo, el Secretario Técnico quien a su vez tiene
a cargo la coordinacion del Sistema interno de
Gestion Documental de Archivo vy Correspondencia
de Ta Terminal de Transporte S.A., tendra la facultad
de aprobar las actualizaciones y/o de los Manuales,
procedimientos, Instructivos y formatos que hayan
sido aprobados por el Comité Interno dé Archivo,
conforme al articulo 4 numeral 11 de Ia presente
resolucion.

Sin embargo, Comité de Archivo de aprobar la
creacion y actualizacidn de los instrumentos
archivisticos

El Secretario Técnico sera el encargado de convocar
a las reuniones, preparar el orden del dia y la
documentacion que deba presentarse a la respectiva
sesion. El Secretario Técnice estara apoyado por el
{la) Técnico Il encargado (a) de la Gestion
Documental de la Direccion de Recursos Fisicos y
Negocios, 0 el que haga sus veces, guien fendra a su
cargo el levantar el acta de cada reunién y someterla -
a la aprobacién y firma de todos los que en ella
intervengan y de comunicar las decisiones adoptadas
por el Comité.

En resumen, la modificacion propuesta busca adicionar funciones al Secretario técnico, las
cuales se encuentran orientadas a la posibilidad de poder aprobar las actualizaciones y/o
modificaciones de los formatos adoptados por el proceso, sin que se entienda que el comité
en pleno no deba seguir cumpliendo con sus funciones, en especmi lo destacada en el
Ar’rlcu!o 4 numeral 11 de la referida resolucidn.

Una vea andlizado se determina que no se pueden delegar las funcicnes inherentes del
Comité de Archivo, por lo cual se define el no realizar modificaciones ala Resolucion actual.

4, Actudlizacién PINAR Y PGD,

Se presenta alos miembros del comité los cambios realizadoes al Plan Institucional de Archivos
y el Programa de Gestién Documental, los cuales iratan de la actualizacion de los objetivos
y metas del proceso a corto, mediano v largo plazo hasta el afic 2028, conforme a |
lineamientos del Archivo Distrital el cual realiza seguimiento anualmente a estos instrumento
archivisticos.
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A continuacion, se destaca dal detdlle las modificaciones realizadas:

Aplicarlas medidas de conservagion
Melas acorioplazo: 20232024 Iy reslauracknparaios doctmentos
Metas a cortoplazo: 2023 Metas amediant plazo:2025- 2026 ide Caracter histdrico definidosenja
Cambloen los plazos del Metas a mediario p!ézo?l)z 49005 Metas alargo plazo: 2028 Tabla de Retencldn Documental con
cronograna Metas alargoplazo; 29526 el apoyode un Conservador.
’ S ajustaen relacion aladefinicién
Modifico de Plan de Trabajo Implementar el Plan de preservacion
diital alargoplazo
nstanci terte d ‘.2 Tablade RetencidnDocumental
[RstanciacompeiEhie de La Tabla de Retencion Documental fueifus convalidada porel Consejo
ponvalidacion convalidadapor el ArchivoGeneralde [Distrital de Archivos CDA, enel afio
la Naclén, AGN, enel afio 2018” 2018
dquisicionde Estanterie Liviana
Adguisiciénde planotecas
Elimind  [Actividadesue ya se culminaron |
Se adquirieron 3 Planotecasy 65
Estanterias Livianas. NiA _
Elaborarun diagndsticode los tipos
de soportes digitales, delos
Incluyé  [Diagndstico Integral de archivos  INA documentos que estan
telmacenados en cadauno delos
computadores de los funclonarios.

Asilas cosas, se pone a consideracion de los miemiboros del comité, los cuaies aprueban por
unanimidad la propuesta de actualizacion del Plan Institucional de Archivos y el Programa

de

Gestion Documenial.

5. Actudlizacién Formatos TRD y CCD.
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Dentro de las modificaciones realizadas a los formatos, se encuentra el formato GAF-FTO1
Tabla de Retencién Documental, los cuales se encuentran fundamentados a través del
Acuerdo 001de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcidn Archivistica™,
se definen los criterios técnicos v juridicos para su implementacion en el Estado Colombiano
y se fijan ofras disposicionas

e Seincluye el campo de “Nivel de acceso’.
e Se elimina el campo de "proceso y procedimienta”.
e Seincluye campo “firma de los responsables de la Gestion Documenial de la Enfidad”

Asi mismo, se encuentra el formato GAF-FT13 Cuadro de Clasificacién Documental los cuales
se encuentran fundamentados a través del Acuerdo 001de 2024 “Por el cual se establece
el Acuerdo Unico de la Funcién Archivistica”, se definen los criterios técnicos y juridicos para
su implementacion en el Estado Colombiano vy se fijan ofras disposiciones.

e Se Incluye el campo de “acto administrativo y funcidn para cada una de las series y
subseries documeniales”
e Seincluye campo “firma de los responsables de la Gestidn Documental de la Entidad”

Asl lo expuesto, se debate entre los asistentes su contenido los cuales manifiestan no tener
observaciones frente a esios y, por ende, se somete a consideracion su adopcion los cuales
aprueban per unanimidad los referidos formatos.

&. Presentacién y aprobacién de actualizacién de Tablas de Retencién Documental.

De conformidad con Arficulo 5.1.2.4 del Acuerdo 001de 2024, se informa a los integrantes
del comité el proceso agotado para la actudlizacién de las Tablas de Retencién
Documental de la Terminal de Transporfe S.A. del cual se destaca: “Las instfancias
competentes tendran un plazo maximo de hasta sesenta (60) dias hdbiles, para evaluar y
emitir Informe Técnico de Evaluacion, sobre las Tablas de Retencién Documental = TRD y las
Tablas de Valoracion Documental TVD que le sean presentadas para convalidacién, Este
-término inicia desde el dia siguiente a la radicacion de la solicitud de convalidacién de tales
instrumentos archivisticos."

+ En caso que los cambios solicitados sean en Series v Subseries de las TRD, el Comité
de Archivo de la Terminal de Transporte SA debe aprobarias bajo acta.

+  La convalidacion de las TRD no genera ningun proceso sancionatorio a la empresa
solicitante.

+ Parafindlizor el proceso el Archivo de Bogotd emite una Resolucidn de convalidacid
y adopcion de las TRD.
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+  Se debe realizar el registro en el RUSD Regisfro Unico de Series Documentaies ante el

Archivo General de la Nacidn.

Enconfrdndose entre una o varias de las causales que justifican dicho proceso, se presenta
el producto resultado del frabajo que para ellos tuvo los siguientes momentos:

i rerammar,
Proceso de Actualizacion de las Tablas De Retencion |
Documental |

Actualizacién
cuadro de
clasificacién
documental.

Es necesario mencionar gue, actualmente la Terminal se encuenira en el momento *7
Presentacion y Aprobacién”. Por lo anterior, se somete a consideracién de los miembros los

cuales aprueban por unanimidad.

Acto seguido, se deja constancia gue la Terminal dard atencién y cumplimiento a |
establecido en la referida norma para dar paso a la convalidacién y registro de las Tabla

de Retencion Documental.
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1. COMPROMISO(S)
COMPROMISO RESPONSABLE FECHA MAXIMA
PARA CUMPLIR EL
COMPROMISO
Una vez convalidadas las TRD es necesario revisar Direccién de
la integracién con las herramientas tecnolégicas | Recursos Fisicos — Diciembre 2025

gue tiene la Terminal con el fin de tener un Unico

lIheamiento la

informacion.

para organizacion

de la Recursos

Direcciéon de

Tecnolégicos

2. QUIEN(ES) SUSCRIBE(N) Y APRUEBA(N) EL ACTA

Omar Gamboa

Subgerente Juridico (e)

p—————

ML#XTiﬁé

Eduardo Andrés Gonzdlez Mora

Subgerente Corporativo

— 873

Yolima Zarate

Delegada - Subgerencia
de Servicios Operacionales
e Infraestructura

Adriana Estupifidn

Subgerente de Planeacion

Julic Cssar Mosquera

Director de Recursos
Tecnolbgicos

!

Ana Lucia Nieto

Jefe Oficina Auditoria
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Manuel Cifuenies

Director de Recursos Fisicos
v Negocios

Ny

Maryuri Zabala

Prdfesionol 3y
Representante SPP

VYN
\
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