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1. INFORMACION DE LA REUNION
No._ | FECHA: _Marzo 10 de 2016_HORA: _8:30 a.m. DURACION: _1 hora

2. TEMAS TRATADOS

1. Verificacién del Quorum
2. Presentacién de la conformaciéon de las Tablas de Retencion Documental - TRD
3. Aprobacién de las TRD.

3. DECISIONES Y CONCLUSIONES

1. En cumplimiento de la Resolucidn 13 de 2016, "Por medio del cual se actualiza el
Comité Interno de Archive de la Terminal de Transporte S.A.", el presidente del Comité
el Dr. Nelson Mufioz, Subgerente Corporativo (E} le solicita al Secretario del Comité
que por favor verifique el quorum para dar inicio.

El secretario llama a lista encontrdndose presentes:

Nelson Mufioz — Subgerente Corporativo (E}

Nelson Mufioz - Subgerente Juridico

Daniel El Saieh - Subgerente de Planeacidn y Proyectos (E}

Nilson Moreno - Director de la Direccién de Recursos Fisicos y Negocios
Mary Amado - Jefe de la Oficina de Auditoria Interna

Julio Cesar Mosquera Santos — Director de Recurses Tecnologicos
Adriana Luque - Responsable del SGI

Invitados:
Marcela Garcia - Técnica 3 encorgada de la Gestidn Documental

Profesionales del contrato T7-76-2015:

Teresa Chaparro — Representante legal de la UT
Maritza Cajamarca = Archivista

Livia Villota - Archivista

Margarita Pulgarin- Historiadora

Se verifica que se cuenta con quorum para continuar con el comité.

2. Por parte del contratista la Archivista Maritza Cajamarca, redliza una presentacion
breve del objeto de la presentacién y los componentes de las Tablas de Retencién

Documental. '
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3. El contratista informa que ya estdn levantadas las Tablas de Retencién Documental
de las 15 dreas de la Terminal de Transporte S.A. de acuerdo al organigrama, las
cuales fueron remitidas con anterioridad a cada uno de los Directivos de las dreas
productoras para su revisidon y aprolbacion.

Los documentos que se presentan en fisico en el comité son las TRD con sus soportes:
Tablas de Retencién Documental -

Fichas de valoracién documental

Introduccién TRD

Cuadro de clasificacién documental

Cuadro de caracterizacién documental

De acuerdo d la informacién presentada y en cumplimiento del arliculo cuarto
numeral 3 de la Resolucién 13 de 2014, el Comité Interno de Archivo, aprueba
metodologia de levantamiento, un {1) cuadro de clasificacion documental, quince
(15) cuadros de caracterizacion documental, setenta y dos (72} fichas de valoracién
documental y quince {15) TRD conformadas por sesentay un (61 ) series documentales
y ciento doce (112) subseries documentales de las siguientes dreas:

Gerencia General

Oficina asesora de comunicaciones
Oficina Auditoria Interna

Subgerencia de Planeacién y Proyectos
Subgerencia de Servicios Operaciones e Infraestructura
Direccién de Servicio al Transportador
Direccidon de Servicio al Ciudadano
Direccién de Seguridad Operacional
Direccién de Infraestructura
Subgerencia Juridica

Subgerencia Corporativa

12. Direccién de Gestidn Humana

13. Direccién de Gestidn Financiera

14, Direccién de Recursos Fisicos y negocios
15. Direccién de Recursos Tecnolégicos

WENoO AWM

—
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- .

Una vez queda aprobadas las quince (15) TRD de la Terminal de Transporte S.A. se
remite documentacion y soportes al Consejo Distrital de Archivos para su
correspondiente convalidacion.
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4, COMPROMISOS ADQUIRIDOS
N° TEMA _ COMPROMISO RESPONSABLE [ FECHA
1 Entregar las TRD | El contratista entregard lasTRD con | Contratista | 18-03-2016
ala empresa su informe y sus anexos el dia| TI-76-2015
‘ viernes 18 de marzo ala empresa.
2 | Enviarlas TRD al | Una vez recibidas las TRD con su | Subgerencia | 18-03-2016
Consejo documentos soportes la Terminal | Corporativa
Distritat de | las enviard al Consejo Distrital de
Archivos Archivos para la convalidacién

5. OBSERVACIONES

Nota. Se anexa el listado de asistentes
Se anexa la presentacién
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1. OBIETIVO

Dar a conecer melodologia y conformacién
de las Tablas de Retencidn Documental de la
Terminal de Trarsporte S.A. con el fin de
redlizar aprobacidén por parte del Comité
Inferno de Archivoe y remilir pora su
comespondiente convdlidacidon al Consejo
Distrital de Archivo.
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. Objeiivo

2. Tablos de Retencién Documenial

3. Conformacién de Ilas Toblos de Refenclon
Documental
a. Sedes Documentaoles
b. Explicecién de la estruciura de las TRD
c. Tiempe de retencion
d. Disposicion finat de los documentos

2. TABLAS DE RETENCION ;
DOCUMENTAL (TRD)...
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SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES ;

| 1o Termina ‘
La TRD prosenta fas series, subseries y a tipologia documantsl asignadas a cada
d# acuardy al Cuadro de Clasificacid | CCD. P
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3. EXPLICACION DE LA
ESTRUCTURA DE LAS TRD. ..
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~ TIEMPO DE RETENCION: ARCHIVO DE GESTION

La Terminat
Se establecteron petiodas de dos [7) ahos pofa a permanencia e
Tos-documentos an los archives do gestibn.
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VALORACION DOCUMENTAL..




| N cODIGO
ACTA DE REUNION SGI - 401

Terminal de Transporte S.A.

Version # 2

- Vigencia:
FORMATO
~ |Diciembre de 2014 | Pag.7 de 8

Lo Termtnol

P | =
i 5%
i aH
ggg g%
== 2
nEsE F0Ex
Si:s Baie
Bz g%
Be3 583
gzt R H
’ﬁg ggg
8
< .

{

&
t

FICHAS DE VALORACION DOCUMENTAL I)

g ) FICHAS DE VALORACIGN DOCUMENTAL

' | contiene 10 justilicocion de la Valoracion
ti i docunental de las Seres Mistonoles

_ SERIES CONSERVACION TOTAL -

Lo Tertninol
Son les documentos que de acuerdo o sus valores primarios y
secundorios se conservardn peimanentemente en el archive.

1n Terminal
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