cODIGO:
TABLAS [}E RETENCIGN OOCUMENTAL GDA-FT-01
VERSION N° 1
ey Fecin
I B0 . FORMATO ;
- " GESTIGN DOCUMENTAL Y ARCHIVO 0l MAYO 2016 LA TERMINAL.
ENTIDAD PRODLICTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE 5.4,
OFICINA PRODUCTORA: 540 - DIRECCIGIN DE RECURSOS TECNOLOGICOS
caDIGO SERIES, SUBSERIES ¥ SISTEMA DE GESTIGN DE LA RETENCION | DISPOSICIGN FINAL,
TIPOS D'OCLIMENTALES CARAD Archiva | Archi PROCEDIMIENTOS
Dependericia Serie Subserie Praceso Procedimiento G::st;;: c:“;‘:; CT| E |MT| S
540 15 ACTAS CONSERVACION TOTAL: Una vez finglizade el fiempo de retencldn
Aclas del Comité de Seguridad de la en cada una de los fases de archive se procederd a conservar|
540 15 80 Informadcién totalmente, toda vez que la serie posee valores secundarios y es)
Citacion Comiié fesimonio de lo formulacién y desamcllo de las poiificas de
Agqenda GESTION DE administracién de los sistemas de infermacién de la Terminal de
Informes RECURSOS N/A 2 18 | X Transporte 5.A,  Asi misro, aporta datos a la histoia de la
Soportes de presentacion administracién publica e histora insfitucional.
Comunicacion oficial de Seguimiento a
compromisos
Acta Comité de Seguridad de la
Lafas i&
540 85 COQPIAS DE SEGURIDAD DE LOS SISTEMAS DE SELECCION: Una vez finalizade el fiempo de refencion en cadaf’
INFORMACION una de las fases de archivo se procederd o selecclonar ung
Backup de las Bases de datos muestra  conformada  por cada cambio de plalaforma
Backup de los Aplicativos tecnoldgica y/o por la produccidn total generada cada cinco
Backup de coreo electrénice institucienal afios. Unicamenie de los aplicaciones que responden a
GESTION DE Té?:é‘;&f 2 a X programas misicnales, toda vez que o serle posee valores
RECURSOS secundarios, aporta datos a ka historia de la administracidn
IMANUAL) iy A . - ” .
publica, historia de los sistemas de informacion,  historia
institucional y a disciplinas relacionadas con ciencias de la
inforrmacidn. Asi mismo, pone a dispesicidn de la terminal de
Transporte S.A. las copids de seguridad ante distintos evenios v
Usos,
540 130 HISTORIALES DE EQUIPOS DE COMPUTO ELIMINACIOP«!: Una vez fermln’qdo '.EI rllempo de reteru:lon en cada
fase de archivo se procederd a eliminar en su fotalidad, foda vez
Hojo de vida del equipo de compuic i qgue la informacién censolidada es meramenie descripiiva y sirve
Hoje de vida impresoras GESTICN DE N/A 2 3 % para tener control de los equipos de cémpufo y su utllizacion en la
Ordenass de servicias soporte técnico RECURSOS Terminal de Transportes 5.A. FI periodo surfe después de 2 afios de
Registro de mantenimiente preventivo v la baja del equipe o por cambio de iecnologia. hurio, etc.
correctivo
540 145 INFORMES SELECCION: Documenia las actividades relocionadas con la
540 145 15 Informes a Ofras Entidades generacién de informacion a pelicion de les medios de
Comunicacion Oficial Recibida Soliciud comunicacién, enfidades del erden nacional y distital. Una vez
de Informacién cumplidos los fiempos de refencién serd transferida al archivo
‘ o . TION s L.
Cormunicacisn oficial intema solicitud de GESTION DE N7A 2 3 % histérico una rru.}esirc:~ co’ntormadu por la produccidn totfal
RECURSOS generada cada tres afios Unicamente por parte de la Gerencia
conceplo . . .
| L . . General y la Oficina Asescra de Comunicaciones
Cemunlcacién oficial enviada respuesta
de requerimiento
Informe
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FECHA: %
MAYD 2016 LA TERMIMAL.

ENTIDAD PRODUCTORA:

TERMINAL DE TRANSPORTE 5.A,

OFICINA PROTHICTORA:

540 - DIRECCION DE RECURSOS TECNOLOGICOS

540 145 20 Informes de Gestion SELECCION: Una vez terminado el tiempo de refencién en cada
Comunicacién Oficial Recibica Solicitud una de las fases de archivo, serd seleccionada una muestra
de Informacion documental conformada por los informes presentados por la
Comunicacién oficial enviada respuesta | GESTION DE Gerencia generq!, I_o,s de las d_ernés areas serfitn eliminqdos, fo.cju
de requerimiento RECURSOS N/A 18 X vez. qua._e lainformacidn contenida en la subsene. Ol’TICl.:l|CI la gestidn

Institucional respecto a los planes de funcichamienio de la
Informe Terminal de Transperte 5.A. en relacién con los planss de
desarrollo de los gobiernos distritales.

540 150 INVENTARIOS SELECCION: Una vez terminado el fiempo de retencién en cada
inventdrios de Aclivos de Informucién una de las fases de archivo se procederd a selecionar una

540 150 05 L.

EEl-102 muestra conformada por la produccién total generada cada tres
Inventarie de Activos de Informacién SUMINISTRO Y dios, todo ver que posee valores secundarios v la informacisn
GESTION DE | ADMINISTRACI 18 X confenida evidencia el uso de uan metodelogia parc la
RECURSCS ONDE identificacién y clasificacién de los activos de informacicn,
SISTEMAS DE expresado en los elementos de hardware y de software de I
INFORMACICN Terminal ¢e Transporte S.A.
540 220 PLANES ELIMINACION: Una vez cumplido el tiempo de retencién en cada
i . EEL-102 una de las fases de archivo se procederd a efiminar, toda vez que
540 220 35 Flanes de Confingencia de Tecnologia SUMINISTRG ¥ la informacién es reflejo del ejercicio de ung aclividad rutinaria,
Plan de Centigencia de Tecnologia GESTION DE | ADMINISTRACI que responde a las necesidades de manfenimiento de software
RECURSOS ONDE 8 X Uil @ los fines de Ia Terminal de Tranporte $.A.
SISTEMAS BE
INFORMACION
Plangs de Mantenimiento Preventivo y ELIMINACION: Una vez cumplido el fiempo de retencién en cada

540 220 55 Correctivo de Software, Hadware y una de las fases de archivo se proecederd a elimingr, foda vez que
Comunicacienes la informacién es reflsjo del sjercicio de una actividad rutinaria,
Pian de mantenimienio preventiva y que responde a ks necesidodes de mantenimiento de software
correctivo de Softwers, Hardware y GESTION DE Gill a los fines de la Terminal de Tranporte S.A.

Solicitud de mantenimiento por las dreds | rRECURSDS NiA 3 X
Repuesta del soporte técnico

Informe de seguimiento

Analisis de medicion

540 290 70 Planes Estratégicos de Tecnologios de SELECCION: Una vez cumplido su tiempe de refencion en cada
Informacién ¥ Comunicacién -PES) EE-102 fase de archivo se procederd a seleccienar una muestra
Plan Esfrateégice de Tecnologics de SUMINISTRG ¥ conformada por la produccién total generada cada fres afos,
Informacién y Comuricacién -PESH GESTION DE | ADMINISTRAC teniendo en cuenta que la serie posee valores secundarios v la

RECURSCS ON DE 8 X informacién consolidada evidencic la tomea de las decisiones en
SISTEMAS DE forno a la planeacién del suministro de informacién procesada de
INFORMACION cualquier nivel dentro de la gestion del Terming! de Transporfe S.A.
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CODIGO:
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL GDATT- 01
VERSION N° L
ALLALDIA MAYOR FECHA:
DEBOGOTA O.C. GESTHON DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO §
et e MAYO 2016 LA TERMINAL.
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE 5.A.
OFICINA PRODUCTORA: 540 - DIRECCION DE RECURSOS TECNOLGGICOS
540 250 ] PROGRAMAS SELECCION: Una vez terminade el tiempo de retencion en cada
. j fase de archivo se procederd a seleccionar una musstra
540 250 35 Programa de Goblerno en tined- GEL conformada por la produccién folal generada cada tres afios,
Programa GEL toda ver que posee valores secundarios y evidencid respuestas a
Plan de acion la demanda del alte goblemo de implementar mecanismos que
Informe GEL faciliten la gobernabilidad a través de las TIC. Asi misme, aporta
. X datos a disclpling ciencias de lain acién.
Programa del Sistema seguridad de isclplinas de las form
Infermacicn
Pclifica de seguriduad de la informacion
Politica de conectividad GESTION DE NIA o 3 ¥
Red de Comunicacién RECURSOS
Evaluacién de lainfraestructura
Diagnéstico de aplicaciones misionales y
administrativas
Diagnostico de Sistemas
Infraestructura seguridad
Analisis DOFA
listado de proveedorss internos y exiemos
Plan de Mejoramiento
Indicadores
CONVENCIONES
CT= Conservacion Total SUBGERENCIA CORPORATIVA. DIRECCION DE RECURSOS FISICOS ¥ NEGOCIDS
E=  Eliminacidn Firma Firma
MT=Medio Tecnolagice Cargo Cargo
5= Seleccidn Lugar y Fecha Lugar y Fecha
DESCRIPCION DEL CAMBIO | FECHA | VERSIBN
Regisiro de |a informacién histérica referente o las modificaciones y revisierssdel plan | 10/03/2014 { 1
N CONTROL DE APROBACION
ELABORO yd S\REVISG 3\ APROBO FECHA
N\ | =
L
- v
{ %M //\ Luxb% 04/01/2018
v i
' ELODIA MARIA RAMIFEZ MENDO2A
MARITZA CAJAMARCA Ly ;."’.ﬁy'- SUBGERENTE DE PLANEACION Y
ARCHIVISTA UNION TEMPORAL UT 2015 BERENTE CORPORRTIVO (E) PROYECTDS
Ay -
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