CODIGO:

TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL GDA-FT- 0F
: VERSIGN N° 1
ALSALDIN MAYOR FECHA:
OF BRGOTA D.C. GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIV! FORMATO ; ;
MR AR CHIVO MAYO 2014 LA TEZMINAL.
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTES S.A.
OFICINA PRODUCTORA: 330 - DIRECCION DE SEGURIDAD OPERACIONAL
cépico SISTEMA DE GESTION DELA | prrencioN | DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y CALIDAD
eoengonc] oo Subser TIPOS DOCUMENTALES orocedmiomo e [renve | o PROCEDIMIENTOS
epandencia efie ubserie Preceso rocedmiento | -0 teentral | & E |MTL S
330 145 INFORMES SELECCION: Documenia las actividades relacionadas con la
330 145 15 Informes a Otras Entldades generacién de informacion o peficién de los medios de
Cormunicacién oficial recibida soliciiud de cemunicacion, enfidades del orden nacional v distriial. Una vez
informacién cumplidos los flempos de retencidén serd transferida al archive
Comunicacion oficial interna solicitud de SERVICIO AL histérico una muestra conformada por la produccisn fotal
concepfo TRANSPORTADOR N/A 2 3 X |generada cada tres afies Gnicamente por parte de la Gerencia
General y la Oficing Asesora de Comunicaciones,
Comunicacion oficial enviadda respuesta
de reqguerimientce
Informe
330 145 20 Informes de Gestion SELECCION: Una ver terminado el fiempo de retencién en cada
Comunicacidn Cicial Recibida Solicitud una de las fases de archivo, serd seleccionada una muestra
de Informacién documental conformada por los informes  presentados por la
Communicacidn oficial enviada respuesia Gerencia general, los de las demds dreas serdn eliminados, toda
de requerimiento vez que la informacién contenida en la subserie articula la
informe SERVICIO AL NJA 2 18 x [gestidn institucional respecto a los planes de funcionamiento de
TRANSPORTADOR la Terminal de Transporte 5.A. en relacién con los planes de
desarrollo de los gebiemos distritales.
330 220 PLANES SELECCION: Una vez cumpla su pericdo de retencidn en cada
330 270 30 Planes de Contigencia Operacional ung de las fases de archive se procedsrd g seleccionar ung
" " " muesirag conformada por un plan consclidado anual generada
Plan de Centigencia Operacional . = . i s .
. A i i RG-704 oL cada cince afes. foda vez que la informacidn contenida posee
Sirmulacionss plan de_ccm‘”?en‘:'a SERVICIO AL EJSE—I:ACTIVIDADEA; valores parg la investigacion y es evidencia la elaboracion de
Reporte plan de confingencia TRANSPORTADOR PARA LA 2 8 X |planes para prevencion de emergencias v confingencias de la
EMERGENCIA 7ona operacional en La Terminal de Transporte 5.4,
CONVENCIONES
CT= Conservacicn Total SUBGERENCIA CORPORATIVA DIRECCION DE RECURSOS FiSICOS ¥ NEGOCIOS
E=  Eliminacién Firma Firma
MT=medic Tecnologice Cargo Cargo
$=  Seleccién Lugar ¥ Fecha Lugar y Fecha
DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA VERSIGN
Registro de ia informacidn histdrica referente o las modificaciones v revisiones del plan 10/03/201 & 1
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