CODIGO:

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL SDAFT- 01
VERSION N° 1
ALCALGES MEYOR 1
REBOGETADC. GESTION DOCUMENTAL ¥ ARCHIVO FORMATO FECHA: L4 TERMINAL.
MAYQ 2016
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE
OFICINA PRODUCTORA: 300 SUBGERENCIA DE SERVICIOS OPERACIONALES E INFRAESTRUCTURA
CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION FINAE
SERIES, SUBSERIES Y CALIDAD PROCEDIMIENTOS
. _ _ TIPOS DOCUMENTALES L Archive | Archiva
Dependencia Serie Subserie Procesa Procedimiento Cestin Central CT| E [MT| S
300 145 INFORMES SELECCION: Una vez finalizado el tiempo de retencidn en cada
300 145 s} Infermes o Enles de Control una de las fases de archive, serd seleccionado el informe anual
Comunicacian Ofickal Recibida soicfiud de consolidado de cadg plan o _p_rogrcmc r'EﬂsionCII de la empresa,
Informacion Toc_:lcl w._ez que la informacidn centenida en esta subserie
evidencia fas acclones asumidas por organismos como la
Comunicacién oficial interna solicitud de SERVICIO Personaria, la Procuraduria, la Conbaloria para procurar |a
concepto AL N7A 2 12 y |guadrda y promocion de los derechos humanos, la eproteccisn del
Comunicaclén oficial enviada respuesta de | TRANSPORTAD interés pUblico v o vigilancia de la conducta oficial de guienes
regquerimiento OR desemperian funciones pdblicas.
informe
300 145 15 Informes a Otras Entidades SELECCION: Documenia las actividades relacionadas con la
Comunicacion Oficial Recibida Sollcitud de genercx.c'ién. _de in.formacién a peficion de los medios de
Infornacian comunicacion, enfidades del orden naciona! y distrital. Una vez
R L, o . cumplidos los fiempos de retencidn serd transferida al archivo
Comunicacion eficial interna soficitud concepll  servicio histérico una muestra conformada por la produccién total
Comunicacién oficlal enviada respuesta de AL N/A 2 3 X |generada cada fres afos Gnicamente por parfe de la Gerencia
requermientc TRANSPORTAD General y la Oficina Asesora de Comunicaciones.
Informe OR
300 1435 20 Informes de Gestlén SELECCION: Una vez terminado el tiempo de refencién en cada
Comunicacian Oficial Reclbida Solicitud de ung de las fases de archivo, serd seleccicnada una muestra
Informacion documental conformada por los Informes presentados por la
Comunicacion sficial enviada respuesta de Gerencia ger:nerql. los _c!e las dem_c’ns dreqs seran etir_nincd_os, toda
requermiento SERVICIO ver 'gug Ie? lnlformacnon contenida en ko subserie aricula la
informe AL WA 3 18 x gestidn !nshfucanI respecto a los plunes_gie funcionamiento de
TRANSPORTAD I Terminal de Transporie S.A. en relocién con los planes de
OR desamolle de los gobiernos distritales.
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£ODIGO:

TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL SDAFT- 01
VERSIGN N° 1
ALLALDIN MAYDR
e . F
B4 BOGGTA DG, GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO FECHA: LA TERMINAL.
MCHH AT MAYO 2016
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE
OFICINA PRODLICTORA: 300 SUBGERENCIA DE SERVICKOS DPERACIONALES £ INFRAESTRUCTURA
conIGo SERIES, SUBSERIES Y SISTEMA c":f;f;é" DELA 'REYENCIGN | DISPOSICION FINAL
. . . TIPOS DOCUMENTALES L Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestion Central CT|E|MT| s
300 195 MULTAS OPERATIVAS SELECCION: Una vez cumpla su pericdo de retencién en cada
Resolucion por Multa operativa una de las fases de archivo, se procederd d realizar seleccion de
Comunicacién interna envié registro de la una muesira conformada por tres expedientes completos de la
.. . . . produecion documental anual que posean mayer volumen ¥
Nofificacién personal de requerimiento previo SERVICIC RESOLUCION representacién a las funciones de la Terminal de Transporte S.A.,
a la empresa transporiadora AL 025 DE 2010 2 B % [teriendo en cuenta el ejercicio como autoridad frente g las
Comunicacion ofial de respuesta de la TRANS;SRTAD O“;;::%ﬁo empresas iransportadoras y su personal por el Incumplimiente de

Empresa Transportadaora

Comunicacion oficial interna apertura a prugh
Nolificacién Personal y/o por avise

Recurso de reposicion

Actda de constancia de dilgencia de
absolucién de pruebas

Resolucion de amonestacion

Resolucidn sancionatoria

Comunicacién oficial de cierre de invesligacién
Nofificacién de resciucién

Recurso de apelacidn

Resclucidn gue resuelve recurse de apelacién
Comuricacion interna de informacian del
pago reglizade por de la empresa

Acta ejecutoria de |a resolucién

Acta de desglose de documentos
Comunicacidn oficial interna inicic gestion del
cobro respectivo

las reglas y procedimientes estipulados en el Manual Operativo.
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CADIGO:
TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL SDAFT-01
VERSION N° 1
(o £
ALGALDEA MAYGR CECHA: 5
g ! H
FORMATO .
GESTIGN DOCUMENTAL Y ARCHIVD MAYO 2016 A TERMINAL
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE
OFICINA PRODUCTORA: 300 SUBGERENCIA DE SERVICIOS OPERACIONALES E INFRAESTRUCTURA
CODIGO SISTEM& DE GESTION DE LA RETENCION | DISPOSICIGN FINAL
SERIES, SUBSERIES Y CALIDAD PROCEDIMIENTGS
} X bser] TIPOS DOCUMENTALES P dimi Archivo Archiva czlelmrl s
Dependentia Serie Subserie Proceso rocedimiento | s qion | central
300 210 NOVEDADES OPERATIVAS SELECCION: Una vez terminados los flempos de retencion serd
j fransterida al Archive de Bogotd una muestra conformada por
300 210 95 Navedades con Empresas fransportadoras dos expedientes completos de empresas intermunicipales y ofros
Comunicacitn clicial de novedad operativas | SERVICIO AL dos de empresas intemuacionales.Testimonio de la relacidn que
con las empresas fransporfadoras TRANSPORTAD Or;tgg#ﬂ'o 2 3 X |establece La Terminal con las empresas transporfadoras.
Comunicacion oficial de respuesta a OR
requerimientes de la empresa transportadora
CONVENCIONES
CT= Conservacion Tatal SUBGERENCIA CORPORATIVA DIRECCION DE RECURSOS FISICOS Y NEGOCIOS
E=  Eliminacién Firma Firma
MT=Medio Tecnoldgico Carga Cargo
§= Seleccidn Lugar y Fecha Lugar y Fecha
DESCRIPCION DEL CAMBIO [ FECHA | " VERSION
[ 10/03/2016 | ]
CONTROL DE APROBACION
ELABORQ APROBG FECHA

IS

%f . Z W‘%{/\/\ 0440172018
ELODIA MARIA RAMIREZ MENDOZA

SUBGERENTE DE PLANEALZION Y PROYECTOS
1

MARITZA CAJAMARCA
ARCHIVISTA UNION TEMPORAL UT 2015
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