cODIGO:

TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL GDA-FT- 91
VERSIGN N° 1
s ey )
bl GESTIGN DOCUMENTAL ¥ ARCHIVD FORMATO MAYO 2016 LA TERMINAL.
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.
OFCINA PRODUCTORA: 100 GERENCIA GENERAL
CADIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIES, SLIBSERIES ¥ CALIDAD PROCEDIMIENTOS
. . . TIPOS DOCUMENTALES . Archive  |Archive
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimianto Gestion | central cT E|MT] S
100 15 ACTAS CONSERVACION TOTAL: Una vez findlizado el fiempe de
100 15 40 Actas de Comité Directive refencion en cada una de los fases de archive se procederd a
Citacién Comite conservar en su totalidad. foda vez que son testimonio de los
Informea de auditoria infagrat de evaluacié CESTION decisioneslfomddc:s per la maxima inslianf:ifx de coordinacién
Seportes de prassntacion ESTRATEGICA E NIA 2 18 X de_ lex _Termnnal de Transpoeries S.A.,_en _E.sjer_::lc!o d_e sus funcﬁonets.
Actas de Comité Direciivo INNOVACION Asi mismo, aporfa datos o las hislorias :nsh_?uaoncles. histeria
peliticas publicos e historia urbanas de Begotd.
Comunicacidn cficial de Seguimiento a
compromisos
100 55 CIRCULARES SELECCION: Una vez ferminados los tiempos de retencion en
100 55 o5 Circulares Informativas cada una de las fases de Archivo, se realizard seleccion
Circulares Informativas . Unicamente de las circulares que cumplan con caracteristicas
GESTION reglamentarias y las cuales consfifuyen comunicacién de|
ﬁiﬁé?fggf N/A 2 8 X obligatoric cumplimiento, las circulares informativas se deben
eliminar.
100 55 10 Clrculares Reglamentarias SELECCION: Una vez terminados los fiempos de retencién en
Circulares Reglamentarias cada unc de las fases de Archivo, se realizard seleccion
. Unlcamente de las circulares que cumplan con caracteristicas
GESION reglomentarios v las cuales constifuyen comuricacion de
ESTRATEGICA E N/A 2 8 X |obligatorio cumplimiente, las circulares informativas se deben
INNOVACION efirinar.
100 110 ESTATUTOS CONSERVACION TOTAL: Una vez fterminades los tiempos de
Acla de Arpobacién Asamblea de retencién en cada una de ics fases de archivo, serd conservada
Accionisias GESTION en su fotalidad toda vez que permiten reconstruir las
Reformas ESTE‘ATEGICAE N7A 2 18 X regulccic'mes internas de funcionamiento de la scciedad de
Escritura pabilca Estatutos INNOVACION economid mixta de la Teminal de Transporte S.A
100 145 INFORMES SELECCION: Una vez finalizade el fiempo de retencion en cadal
100 145 10 informes a Entes de Control una de las fases de archivo, serd setecclonado el informe anual
Comunicacion Oficial Recibida Solicitud consolidado de cada plan o programa misional de ia empresa,
de Informacion toda vez que k¢ Infermacién contenida en esta subserie
Cornunicacian oficial intema solicitud de A evtdenmg las acciones gsumldcus por o;gclnlsmos como la
concento GESTION Personaria, la Pro.:?urqdund, la Coniraloria para procurdr“lc
P ESTRATEGICA E N/A 2 18 X guarda y promocion de los derechos hurmanos, la proteccldn
Comunicacion oficial enviada respuesta | INNOVACION del interés publice y la vigilancia de la conducta oficial de
de requerimiente quienes desempefian funciones pablicas.
Informe
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CODIGO:
~| - 3
TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL GDA-FT- 01 =
VERSION N° 1 \\3
ALTALDIA MAYOR FECHA:
DEBOGOTA DO GESTION DOCUMENTAL ¥ ARCHIVO FORMATO y i
. e MAYO 2016 LA TERMINAL.
ENTIDAD PRODUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE 5.4
OFICINA PRODUCTORA: 100 GERENCIA GENERAL
CODIGO SERIES. SUBSERIES Y SISTEMA 2::*:?;’5“ DELA RETENCIGN | DISPOSICIGN FINAL
. ) ) TIPOS DOCUMENTALES T [ PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestion | Centeal cT E MT | $
100 145 15 informes a Odras Entidades SELECCION: Documenta las actividades relacionadas con la
Comunicacién Oficial Recibida Solicitud generacién de informacién a peficién de los medios de
de Informacién comunicacién, entidades del orden nacional y distrital. Una vez|
Comunicacién oficial interna soliciiud de GESTIAN c_urrjplldos los tiempos de retencién serd transterida c:_llorchlvo
conceplo ESTRATEGICA E /A 5 3 X histéice una muesira conformada peor la produccion tfotal
. L. X ] INNGVACIEN N generddd cada fres ahes dnicamente por parfe de la Gerencia
Comunicqcnon ofictal envidada respuesta General y la Oficing Asesora de Comunicaciones.
de requerimiento
Informe
100 145 20 Iniermes de Gestion SELECCION: Una vez tetminado el flempe de retencion en cada
Comunicacién Oficial Recibida Soliciiud una de las fases de archivo. serd seieccionada una muestra
de Informacion documentat conformada per los informes  anuales consolidados
Comuri ‘on oficial enviada respueste presentados por la Gerencia General, los de las demds dreas
de 'C?;‘,on rOOICICl enviadaresp serdn eliminados, toda vez que la informacién contenida en la
equenmien GESTION subserie articula ia gestion institucionat respecto a los planes de
Informe ESTRATEGICA B N/A 2 8 X |funciohamiento de la Terminal de Transporie 5.A. en relacién
INNOVACION con los planes de desarrollo de los gobiemos distritales.
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CODIGO:

TABLAS DE RETENCIGN DOCUMENTAL SDAFT-01 “‘
VERSION N° 1 )
CALDIA MATOR FECHA: ';
BERUGOTA DS, GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO FORMATO ’
s MAYO 2016 LA TERMINAL.
ENTIDAD PROBUCTORA: TERMINAL DE TRANSPORTE 5.A.
QFICINA PRODUCTORA: 100 GERENCIA GENERAL
COMBO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES ¥ CALIDAD
PROCEDIMIENTOS
. ) _ TIPOS DQCUMENTALES o Archiva  [Archiva
Dependentia Serie Subserie Proceso Pracadimienta Gestion |central CT| E |MT| S
100 290 RESQLUCIONES CONSERVACION TOTAL Una vez terminados los fiempos de
Rescluciones retencién en cada una de las fases de archivo, serd transierida
) al Archivo de Bogotd en su totdlidad, teniendo en cuenta que
GESTION documentan ias decisiones de o alta direccién que resuelven
ESTRATEGICAE N/A 2 18 X sifuaciones especificas de Ia Terminal Transporie S.A.
INNOVACION
CONVENCIONES
LT= Conservacion Total SUBGERENCIA CORPORATIVA DIRECCION DE RECURSOS FiSICOS Y NEGOCIOS
E=  Eliminacién Firma Firma
MT=Medio Tecnoldgico Cargo Cargo
$=  Seleccion kugar y Fecha Lugar y Fecha
DESCRIPCION DEL CAMBIQ FECHA | VERSIGN
Registro de |z informacién histérica referente a las modificaciones v revisiones del plan 10/03/2016 | |
CONTROL DE APROBACION
ELABORO APROBG FECHA
A
04/01 /2018

MARITZA CAJAMARCA
ARCHIVISTA UNION TEMPORAL UT 2015

ELODIA MARIA RAMIREZ MENDC
SUBGERENTE DE PLANEACIBON Y PROYECTOS
i
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