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RESOLUCION No_. _ e de 2015

- “Por la cual se actuahza el Manual de Contratacién de la Termmal de Transporte
S A LH .o

EL GERENTE GENERAL DE LA TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

En uso de sus atribuciones legales y en especial las conferidas por el numeral 4 del

articulo 49 y el articulo 50 de los Estatutos Sociales, el articulo 11 y el numeral 5 del

articulo 26 de la Ley 80 de 1993, los articulos 13 y 18 de la Ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, y,

CONSIDERANDO

'Que la Terminal de Transporte S.A. es una Sociedad de Economia Mixta del orden * -
Distrital, de segundo grado u orden, vinculada a la. Secretaria de Movilidad en los .
términos de la Ley 489 de 1998 y el Decreto Ley de 1421 de 1993, el Codigo de -

Comercm y-demas normas concordantes y reglamentarias. ' _ -

Que la Terminal de Transporte S.A. esta constituida como una sociedad anénima’
‘mediante escritura publica ocho mil cincuenta y ocho (8.058) del seis (6) de noviembre
de mil novecientos setenta y nueve (1.979), otorgada en la Notaria Quinta (5% del
Circulo de Bogota, y cuya Gltima reforma estatutaria consta en la Escritura Publica dos. -
mil doscientos cincuenta y cinco (2.255) del cuatro (4) de noviembre de dos mil diez -
'(2010) de la Notaria Octava (8°%) del Circulo de Bogota, dotada de personeria juridica,
patrimonio independiente y autonomia administrativa, cuya actividad estd sujeta al

‘control y vigilancia de la Superintendencia de Puertos y Transporte. B

Que la Terminal de Trahsporte S.A desarrolla su actividad en un contexto de'fi"

competencia con el sector privado y/o publico, nacional y dentro de mercados regulados ;ﬁf __

" por el Ministerio de Transporte, de conformidad con el paragrafo 2° del articulo 17 de la

Ley 105 de 1993 que establecio el valor y reajuste de la tasa de uso que se cobraalas .

empresas transportadoras por la prestacion de los servicios a su cargo; asi mismo, el

Ministerio de Transporte funge como unico organismo competente para homologar o

habilitar el funcionamiento de las Terminales de Transporte, y los servicios conexos que -
presta la Terminal de Transporte S.A de conformidad con el articulo 27 de la ley 336 de -
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1996 estan sometldos a Ia wgnlancna estatal a traves de la Superintendencia de Puertos
.y Transporte. :

Que el 'artlculo 13 de la Ley 1150 de 2007 establece: “Principios generales de la.
- actividad contractual para entidades no sometidas al Estatuto General de Contratacion
- de la Administracion Publica. Las entidades estatales que por disposicion legal cuenten
:-con un régimen contractual excepcional al del Estatuto General de Contratacién de Ia
“- Administracion Publica, -aplicarén en desarrollo de su actividad contractual, acorde con
Su régimen legal especial; los principios de la funcién administrativa y de la gestion fiscal
de que tratan los artfculos 209 y 267 de la Constitucién Politica, respectivamente segin
sea el caso y estarén sometidas al régimen de inhabilidades e .'ncompatiblhdades
'prewsto legalmente para la contratacién estatal.”

'Que el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, modifico el articulo 14 de la Ley 1150 de
2007, asi: “Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de
Economifa Mixta en las que el Estado tenga participacién superior al cincirenta por ciento
(50%), sus filiales y -las Sociedades entre Entidades Publicas con participacion
mayoritaria del Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estarén sometidas al
Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica, con excepcién de
aquellas que desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector privado
y/o publico, nacional o internacional 0 en mercados regulados, caso en el cual se regiran
por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econdmicas y
comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la presente ley. Se
exceptian los contratos de ciencia- y tecnolog:a que se regiran por la Ley 29 de 1990 y
las disposiciones normativas ex:stentes

"Que la Terminal de Transporte SA, se encuentra dentro de las excepciones previstas
en el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de
- 2011, dado que desarrolla actividades en competencia con el sector nacional dentro de
- ‘mercados regulados por €l Ministerio de Transporte de conformidad con el paragrafo 2°
“.del articulo 17 de la Ley 105 de 1993, siéndole aplicable en consecuencia las normas
- legales y reglamentarias de caracter privado que regulan su actividad econdmica y

S comercial.

- Que si bien el Decreto 1510 de 2013, subrogado por el Decreto 1082 del 2015,
" -establecié como criterio que las empresas industriales y comerciales del Estado y las
‘"sociedades de economia.mixta, sus filiales y las empresas en ias cuales ¢l Estado tenga
- mas del cmcuenta por clento (50%) del capltal social que no se encuentren en situacion
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de competencia, deben utilizar el procedimiento de seleccion .abreviada de menor
cuantia para los confratos que tengan como objeto su actividad comercial e industrial,
salvo para los contratos de obra publica, consultoria, prestacién de servicios, concesion, -
encargo fiduciario y fiducia publica para los cuales se aplicara la modalidad que
corresponda, dicho precepto no aplica a la Terminal de Transporte S.A, por estar en- .
competencia en un sector nacional dentro de mercados regulados por el Mmlsteno de. " .
Transporte. . s

Que el Gerente General de la Terminal de Transporte S.A.; procede a compilar y
actualizar ‘el Manual de Contratacion de la empresa, con el fin de unificar las -
disposiciones que establecen el marco legal que regula el conjunto de actividades y
procedimientos para la contratacion de obras,. bienes y servncms necesarios para -
desarrollar el objeto somal de la empresa. _ ‘-'-

Que en mérito de lo expuesto,
'RESUELVE:
~ CAPITULOI

OBJETO Y ALCANCE DEL MANUAL

_Artlculo 1 Objeto. La presente-Resolucion tiene por objeto establecer el conjunto de -
~procedimientos y tramites de planeacwn coordinacién, control, ejecucién y supervision
de los procesos de contratacién de la Terminal de Transporte S.A. con todas las
personas publicas o privadas, naturales o juridicas, nacionales ¢ extranjeras a la luz de
los principios Constitucionales de la funcién publica, el control fiscal, el régimen legal de
inhabilidades e incompatibilidades y el derecho privado. .

- Articulo. 2. Alcance. La presente Resolucion establece los tramites, procedimientos y_ -
- actividades para la contratacion de obras, bienes y servicios requeridos por la Terminal
de Transporte S.A., para el normal funcionamiento administrativo y el desarrollo de los- -
. negocios propios de su .actividad econémica y comercial en los términos del articulo =
segundo de los Estatutos Sociales, de conformidad con Io establemdo enla normatlwdad L
Vigente y complementana sobre la materia.

GERENTE GER TARIO
F'LANEACI IERO ERAL




ﬂ[m[cfm Mayordé @ogota O.C.
Termmal de Transporte S.A.

1—-'*ﬁ C
CONTlNUAC]ON DE LA RESOLUCION No. Mg % éi de 2015

:" " “Porla cual se actualiza el Manual de Contratacién de la Terminal de Transporte S.A.”

CAPITULO !

PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION EN LA EMPRESA

Articulo 3. Prmclplos ‘La Terminal de Transporte S.A. debera aplicar los principios de
‘la- Funcién Administrativa y la Gestion Fiscal en los términos de los articulos 209 y 267
‘de la Constitucion Politica, en concordancia con el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 y
deméas normas pertlnentes al régimen del derecho privado aplicables al objeto socral de
'i‘a empresa. .

.‘Sln perjumo de lo antenor se apllcaran entre otros, los sngu:entes pnnmpaos

o Buena Fe. Las actuaciones en la contratacién deben cefiirse bajo los postulados
- de la buena fe la cual se presume en todas las actuaciones de la Terminal de
Transporte S.A. y de quienes intervengan en los procesos dée contratacion.

e Planeacién. Se orienta a definir los requerimientos de la cbntratac;on
identificando las necesidades que deberan estar plenamente estudladas
evaluadas y presupuestadas respecto del contrato a celebrar.

) Igualdad. l.a Terminal garantizaré el derecho a la igualdad de todos fos oferentes
0 proponentes interesados en contratar con la empresa, de manera que todos los
sujetos deberan estar en idénticas condiciones y gozaran de los mismos deberes,
derechos, obllgacmnes y oportunldades

e _-Transparenc|a La contratacién debe reallzarse con reglas claras y objetivas, con
- oportunidad para que los interesados conozcan los informes, conceptos y
. decrsmnes asi como para formular observaciones.

o Responsab:hdad.gLa Terminal de Transporte S.A. y los contratistas deberan
garantizar la calidad de las obras, bienes y servicios contratados y responderan
por sus actuaciones y omisiones, asi como responder patnmonlalmente por los
dafios que se causen en razén de ellas. ‘
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. Celendad Las normas establecldas en este Manual deben ser utlllzadas como. |
un medio para agilizar y cumplir oportunamente los procesos de la contratacién
de la Terminal de Transporte S.A. :

. Publicidad La - Terminal de Transporte S.A. utilizara todos los medlos -
tradicionales y de nuevas tecnologias necesarios para la dlvulgaclon oportuna y -
veraz de sus procesos de contratacion. KR

» Eficiencia. Implica obtener los mejores resultados ¢on el mayor ahorro de costos o
o el uso racional de los recursos humanos, materiales, tecnologlcos y financieros - =
de la Terminal de Transporte S.A. '

o Eficacia. Los procedimientos de seleccion previstos en este Manual deben lograr . -7
el fin pretendido, en particular el cumplimiento del objeto social de la empresa; se ..
deberan superar los obstaculos puramente formales que se- presenten en los -~

procesos de seleccion de contratistas.

. Autonomia de la Voluntad. Involucra el poder atribuido a Ia'Vquntad respecto.a .
la creacién, modificacion y extincién de relaciones jundlcas como sujeto de | -
. derecho.

e Economia. Las normas consignadas en este Manual, se interpretaran y aplicaran
- de manera que los tramites regulados, se surtan sin dilaciones y retardos
injustificados y los recursos destinados para la contratacién, deberan ser.
administrados con austeridad en medios, tlempo y gastos y dII'IgIdOS a desarrollar"__
plenamente su objeto socual ‘ -

"o Imparcialidad. Las decisiones que deban adoptarse en el proceso contractual
atenderan a criterios objetivos, sin influencias, pI‘EjUICIOS o tratos diferenciados por
- razones inapropiadas. , .

.. G,arantia en la continuidad de la prestacién del servicio. La Terminal de -
Transporte S.A. conforme las normas que regulan el cumplimiento de su-objeto -
social debera garantizar con su actividad contractual la continlia y eficiente- .
prestacion del servicio y el desarrollo pleno de su objeto somal procurando lograr

- la mejor relacwn costo beneficio para la empresa.
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~ CAPITULO Il
" PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

‘Articulo 4. Definicién. Es una herramienta de planeacién que busca facilitar a La
‘Terminal la identificacion, registro, programacion y divulgacion de las necesidades de la
‘empresa en materia de b:enes obras y servicios, que permiten la eficiencia del proceso
‘de contratacién, acorde con el presupuesto aprobado para la vigencia fiscal
correspondlente :

--Artlculo 5. Objetivo. Proyectar las necesidades anuales de bienes, obras y servicios
‘.que la Terminal de Transporte S.A requiere para lograr la misién en términos de
eficiencia y eficacia, en. cumplimiento de los fines establecidos en su objeto social, que
‘busca comunicar informacion Gtil y temprana a los proveedores potenciales, para que
iéstos partlclpen de Ias adqunsmlones que hace la Empresa '

;Artlculo 6 Responsable del Plan El Plan Anual de Adqmsuc:ones estara a cargo de la
Gerencia Admlnlstratlva y Fmanc:era quien debera cumplir entre otras, las siguientes
‘robllgaCIones

e Qbtener la informacién necesaria para elaborar el Plan Anual de Adquisiciones
por parte de todas las 4reas de la empresa.
Diligenciar el documento del Plan Anual de Adquisiciones.
Solicitar a la Gerencia General la aprobacién del P!an Anual de Adquisiciones.
Publicar el Plan Anual de Adquisiciones.
Revisar y_actuahzar el Plan Anual de Adquisiciones.

. Articulo 7. Planeacién. De acuerdo con el presupuesto aprobado para la respectiva

vigencia, debera elaborarse y aprobarse el Plan de Adquisiciones, para lo cual se

o observaran las S|gmentes reg[as

1. A_ntes del 20 de_ enero de cada afo. la Gerencia Administrativa y Financiera
elaborara el Plan Anual de Adquisicicnes de la Terminal de Transporte S.A., con
la participacion de-todas las dependencias de la empresa y de acuerdo con el
presupuesto aprobado por la Junta Directiva, en el cual se proyectara la
contratacion para :la correspondiente vigencia. fiscal. Para tal efecto, cada
dependencia dentro de los 15 primeros dias calendario del mes de enero teniendo
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en cuenta los montos presupuestales apfobados’ para cada &rea en el 5
presupuesto de la vigencia presentara debidamente justificadas las nece5|dades‘ ‘
que requiere satisfacer, |nd|cando la prioridad de la contratamon ‘

2. El proyecto del Pian de Adqwsmones sera somet_ldo a consideracién del Comité -
de Contratacion antes del 25 de enero de cada vigencia quien rendira concepto al
Gerente General, de manera previa a su aprobacion. :

- 3. El Plan debera ser publicado antes del 31 de enero en la pagina web de La . .
- Terminal, por parte de la Gerencia Administrativa y Financiera. Las = -
actualizaciones que se llegaren a realizar deberan ser publicadas dentro de los - -
quince (15) dias habiles siguientes a su aprobacién. '

‘4. La dependencia que excepcionalmente requiera la modificacion del Plan o.
inclusion de nuevas contrataciones debera manifestar de forma expresa y
concreta la necesidad y oportunidad de la adquisicion que demande para efectuar --I;-”
la contratacion a efectos de que se surta el tramate previsto en el numeral 2 del -~
presente articulo. .

- CAP[TULOIV |
CONDICIONES GENERALES DE CONTRATACION

Articulo 8. Normas Aplicables a los Contratos. De conformidad con lo dispuesto por
el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, la Terminal de Transporte S.A. podra celebrar -
todo tipo de contratos nominados e innominados, tipicos o atipicos, rigiéndose por los. -
Estatutos de la Sociedad, los principios consagrados en las normas de derecho privado
~'ylo, por las disposiciones legales y reglamentarlas aplicables a sus actl\ndades -

.econémicas y comermales o

Articulo 9. Competencia para Contratar. El Gerente General de la Terminal de -
Transporte S.A. en calidad de representante legal esta facultado para celebrar los actos'
o contratos de que trata el presente Manual en los términos de los Estatutos Societarios,
‘en caso de faltas absolutas o temporales la competencia recaera en el Gerente General
Suplente. En aquellos casos en que sea necesario y procedente la revocatoria de los
actos contractuales el Gerente General procedera de manera motlvada en los términos.
de la Constitucion y la Ley. S o
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- -Paragrafo Para aquellos actos y contratos cuyo objeto sea enajenar bienes inmuebles
. de la Terminal de Transporte S.A. en cualquier cuantia, se requerlré avalio comercial y
autonzacwn previa y expresa de la Junta Directiva. _

:'Artlculo 10. Capacldad para Contratar. Unicamente podrah celebrar contratos a
.nombre y en representacién de la Terminal de Transporte S.A., el Gerente General en
";cal:dad de representante Iegal de la misma o su suplente.

;Artlculo 11. Capacidad para Contratar con la Terminal de Transporte S.A. Podran

_capaces, de conformidad con las leyes vigentes al momento de la expresioén de voluntad.
“Asi mismo, las asociaciones conformadas bajo las modalidades de consorcios y uniones
‘temporales, definidas en los términos del articulo 7° de la Ley 80 de 1993, asi como las
‘.demas modalidades de asociacion permltldas por la legislacién civil y comercial.

-Artlculo 12. Inhabllldades Incompatnbllldades y Prohibiciones Apl|cables ala
-Contratacién. En los procesos contractuales que adelante la Terminal de Transporte
S.A., se aplicara el régimen de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones
_‘estabIeCIdas en la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993 y demas normas que las
‘modifiquen, adicionen, aclaren 0 precisen. :

Artlculo 13. Soluclén de Controversias. Sin perjuicio de que la Terminal de Transporte
S.A. acuda ante el Juez competente, se podra pactar que las diferencias surgidas con
- ..ocasion del proceso contractual, de la ejecucion y liquidacién del contrato sean objeto de
. .solucién directa o a través de transaccion, conciliacién o amigable composicién, para lo
cual se acudira a las disposiciones legales que regulan la materia, previo concepto del

o ‘Com;te de Concnllamon o su equwalente

£ De la misma manera, se podran solucionar las controversias ante los procuradores
_ delegados correspondientes de la jurisdiccién de lo contencioso administrativo. De no
resolverse la controversia de manera directa se acudira al juez del contrato, sin perjuicio
-del pacto de clausulas arbitrales en los términos de la ley, el reglamento y las directrices
‘que impartan sobre la matena las autoridades competentes.

'Artlculo 14. L|qu1dac|on de Contratos Los contratos de obra y los de tracto sucesivo,
seran los Unicos objeto de liquidacién; procedimiento que se efectuara dentro de los

surtira dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion del-contrato.

SECRETARIO
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En el acta de liquidacién a cargo del supervisor y con el apoyo de las 4reas financieras y*
juridica, se dejara registro histérico de los aspectos técnicos, de seguridad y saluden el -
trabajo y ambientales de caracter legal, juridicos y financieros necesarios para
comprender la manera como se desarrolld el contrato y se consignaran, entre otros, los

ajustes y reconocimientos a que haya lugar, los acuerdos, conciliaciones y transacciones

a que llegaren las partes para poner fin a las dlvergenclas presentadas y poder ,
declararse a paz y salvo. -

Articulo 15. Utilizacién de Medios Electrénicos. En todos los tramites regulados en la
presente resolucion, se podran utilizar todos los medios electronicos legalmente
establecidos, de conformidad con las directrices internas de la Terminal de Transporte - .
S.A.

Articulo 16. Buenas Practicas de Gestion Contractual. La Terminal de Transporte - :
S.A. en las modalidades de seleccién de Licitacién Pablica y Solicitud Publica de Oferta = -
otorgara la oportunidad de conocer y controvertir los informes, conceptos y decisiones -
que se rindan o adopten, para lo cual se sefialara en los pliegos de condiciones las '
etapas que permitan el conocimiento de dichas actuaciones y la p03|b|I|dad de expresar e

sus observacmnes
: CAPITULO V.

ETAPA PRECONTRACTUAL

Articulo 17. Reglas de Planeacién Pret:ontractual.‘ Todos los - procedimientos de -
seleccién que sean adelantados por la Terminal de Transporte S.A. estaran precedidos
del cumplimiento de los requisitos de orden presupuestal, de los documentos y estudios
previos que justifiquen la necesidad, conveniencia y oportunidad de la contratacién, asi-
.como de un analisis de las condiciones de mercado, técnicas, ambientales, juridicas y ..
. economicas que permitan determinar la idoneidad del futuro contratista, cuando asi se
requiera, y de los demds requisitos legales para su ejecucién, como autorizaciones. y :
permisos previos, con observancia estricta a las siguientes reglas '

1. La dependen‘cia que requiera la contratacion de la obra;_bien 0 servicio, sera la
encargada de manifestar de forma expresa 'y concreta a la Gerencia
~ Administrativa y Financiera la necesidad, conveniencia y oportunidad de la -
contratacién, para lo cual elaborara los documentos y estudios previos en los-
‘cuales debe indicar las especmcacnone}y condiciones técnicas, de seguridad y
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salud en el trabajo amblentales de caracter legal y realizara el respectivo analisis

econémico dmgldo a determmar el presupuesto del proyecto.

2. La Gerenma -Admlnlstratlva y Financiera recibira los proyectos con los

documentos previos, verificara su existencia en el presupuesto de {a vigencia y en
el Plan Anual de Adquisiciones, elaborara los estudios de precios de mercado
pertinentes para determinar el presupuesto oficial; para estos efectos remitira en
la solicitud de -cotizacién a los proveedores todas las especifi icaciones que se
deberan cumpllr para la futura contratacion.

Asi mismo, establecera los requisitos fmancneros de la contratacién cuando a ello
hubiere lugar y de estar acreditadas estas exigencias remitira a la Secretaria
General el proyecto para que sea rewsado Yy agendado en el Comité de
Contratacién. :

3. De no hacer. parte el proyécto del presupuesto o del Plan de Adquisiciones, [a

Gerencia Administrativa y Financiera evaluard su inclusion y determinara si
realiza los tramites de "incorporacién y aprobacidn ante las instancias
competentes. '

. La Secretaria General re__visaré'el proyecto y los documentos previos y de ser
~necesario-solicitard a la dependencia lider del proyecto los ajustes respectives y
procedera a someterlo a estudio del Comité de Contratacion.

. "El Comité de Contratacion estudiara cada proyecto y emitird concepto favorable o
desfavorable, pudiendo hacer observaciones o solicitar las explicaciones y ajustes
que considere pertmentes

6. Surtido el proced|m|ento anterior y una vez el Comité de Contratacién emita su
concepto favorable, la Gerencia General autorizara el inicio del proceso de
contratacion, sin que ello obllgue ala empresa a abrir el respectivo proceso de
seleccwn

. Autorizado el proyecto, el Jefe del Departamento Financiero y el responsable del

presupuesto seran los encargados de expedir el Certificado de Disponibilidad -

Presupuestal
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8. La Secretaria General revisara los estudios y documentos previos, verificara que
la necesidad esté contemplada en el Plan de Adgquisiciones, determinara el -
procedimiento de seleccion a realizar teniendo en cuenta el objeto y cuantia del -
mismo y establecera los requisitos juridicos de contratacion, elaborara los pliegos
de condiciones si a ello hubiere lugar, proyectara los actos administrativos
precontractuales y contractuales de su competenma y elaborara las respectivas
minutas contractuales. - : .

Paragrafo 1. Cuando se trate de la contratacion de obras, debera contarse previamente
con los estudios, planos, disefios, permisos y licencias aprobados a que haya lugar, a- -
menos que el objeto de la contratacién consista en la elaboracién de dichos estudios, -
planos o disefios, 0 se contrate con personas naturales o juridicas. que se dediquen a la -
tramitacion y obtencion de permisos y licencias o cuando a juicio de las areas técnicas. -
de la entidad aquellos no sean requeridos en esta etapa sino con posterioridad. o
. Cuando se trate de proyectos de obra, La Terminal debera iniciar de manera simultanea - -
el proceso para contratar la interventoria técnica, financiera, administrativa y/o juridica

de la obra, lo que permitira dar inicio de manera paralela los dos contratos.

Paragrafo 2. Para los efectos de lo previsto en el presente. articulo, la Secretaria -
General con el apoyo de la Gerencia de Planeacion -actualizara y/o. elaborard los
respectivos formatos y listas de chequeo acorde a cada modalidad y tipo de contrato a
suscribir, los cuales podran ser objeto de los ajustes segun las: necemdades de la

- Terminal de Transporte S.A.

~ Articulo 18. Condiciones de la Contratacion. El lider del proyecto que tiene la" :
necesidad debera formular el proyecto que satisface la necesidad, elaborara el estudio
“previo con la respectiva sustentacion y definicion de las condiciones y exigencias
técnicas de la futura contratacion y debera reflejar como minimo, Io siguiente: _

Objeto a contratar. |
'Plazo de ejecucion del contrato.
Presupuesto oficial estimado del contrato. -
Forma de pago. En ningtn caso se podra estipular el pago anhcupado para nlngun,
tipo de contrato. Con todo se podra prever el anticipo para los contratos de obray
concesién el cual en ningln caso podra exceder del 20% del valor total del
contrato, sujeto a la constitucion de una fiducia para el manejo del anticipo y al
= respectlvo plan de manejo del mismo. :
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* Monto y vigencia 'dé' las garantias contractuales
Obligaciones de las partes del contrato.
Designacion de quien ejercerd la supervision de la ejecucion del contrato de
acuerdo con el Procedimiento de Interventoria y Supervisién de acuerdo al
Sistema de Gestron Integrado de la Empresa.

Paragrafo 1. En todos los procesos contractuales, sin distincion de la modalidad de.
ontratacion, sera indispensable exigir a los oferentes que demuestren su capacidad
~juridica para contratar y adquirir obligaciones y en aquellos casos que aplique deberan
emostrar capacidad financiera y experiencia técnica sobre la materia especifica objeto
~del contrato, para lo. cual, se requeriran los documentos que a juicio de La Terminal
~'-demuestren la idoneidad del futuro contratista. :

.Paragrafo 2. Todo proyecto solicitud de prérroga, adicién o modificaciéon contractual
‘debera radicarse en la Secretaria General con minimo quince (15) dias habiles
.anteriores a la fecha en que se requiere dar inicio al respectivo procesc de contratacion
-,_acompanada del respectivo analisis econémico, presupuestal, juridico, contractual y
tecmco previo concepto favorable del Comite de Contratamon

, ___Art|cqu 19. AnaI|3|s del Rlesgo y Forma de Mltlgarlo La Terminal de Transporte
~ 8.A,, cuando sea pertinente, realizara un anélisis que incluya la tlplflcamon valoracion y
R aS|gnaC|on de nesgos preV|S|bles involucrados en la contratacion.

~ CAPITULO VI |
. MODALIDADES DE SELECCION

Articulo 20. Seleccién de Contratistas. La Terminal de Transporte S.A suscribira los
_eontratos necesarios para-el cumplimiento del objeto social y las funciones determinadas
-en el articulo segundo de los Estatutos, a través de Licitacion Publica, Solicitud Publica
de Oferta o Contratacién Directa, acorde con el régimen de contratacién aplicabie a la
‘sociedad vy sin perjuicio de las normas del derecho privado que le sean aplicables, se

.deberan atender las siguientes reglas: ‘

1. En el pliego de condiciones se sefialara si hay o no lugar a subasta inversa, a la
adquisicion por el sistema de bolsa, o a través de sistemas de acuerdos de
pre0|os :
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En los contratos de obra y en aquellos que por su naturaleza sea procedente, La -
Terminal podra pactar distintas modalidades de pago como precios unitarios,
administracién delegada, llave en mano, precios globales entre otros. o

La act:wdad contractual de La Terminal y Ios procesos contractuales que se.
adelanten se publlcaran enla paglna Web de la empresa. L

La entidad podra modificar los elementos de la futura contratamon que a su
criterio hayan sido determinantes en la declaratoria de de3|erta sin que en ningun- -
caso se cambie el objeto de la contratacién. -

Le corresponde a la Secretaria General de La Terminal verificar el cumpllmzento-r
de todas las formalidades previstas en este capitulo. I
Para la celebracién de contratos de prestacion de servicios. profesionales y de

"apoyo a la gestion, debera acreditarse la inexistencia de personal suficiente para

la realizacién de las actividades a contratar, la cual debera ser certificada por elfla - -

- Jefe del Departamento de Talento Humano de la Terminal de Transporte S.A.

Para efectos de identificar la propuesta mas favorable para los intereses de La
Terminal y la ponderacién que se asignara a las mismas, en los estudios y .. -
. documentos previos se debera evaluar y definir cuales son los factores de -
seleccién que satisfacen las necesidades con el mejor resultado en términos de "=

costo — beneficio; por lo anterior, en este analisis se identificara y ponderara los -
factores que se deben tener en cuenta en el pliego para la evaluacion e
identificacion de la propuesta mas favorable para La Termmal -

Artlculo -21. Licitacion Publica. La Terminal de TranSporte SA selecmonara al
- Contratista para la ejecucién de proyectos siempre que el valor del contrato a suscribir -
supere la suma de TRES MIL SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES:-
VIGENTES (3.000 SMLMV), para ello se aplicaran a plenitud las siguientes.
disposiciones" B , ‘ ' :

1.

Publlcar un (1) aviso en un diario de amplia c;rculacwn nacnonal con quince (15)‘ g
dias habiles antenores ala fecha de apertura del proceso. - o

Publicar el proyecto de pliego de condiciones en la paglna-Web de La Terminal, “-
en los cinco (5) dias habiles anteriores a la apertura del proceso. -
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3. Publrcar el pllego defmltlvo con la apertura de Ia licitacion, dentro de Ios tres (3)
" dias habiles sngunentes a esta

" 4. El término de la Llcltaclon sera de diez (10) dias habiles, prorrogables hasta enla
- mitad a través de adenda cuando fuere necesarlo

- 5. Realizar la evaluacnon de Ia licitacién, hasta por el térmmo de tres (3) dlas hablles o
prorrogables hasta en el mlsmo plazo. .

- 6. Publicar Ias evaluac10nes dentro de los dbs (2) dias habiles siguientes, término en
: eI cual los proponentes podrén formular sus observaciones.

- 7. La adjudlcacmn S|empre se. reallzara en audrencla publica.

Paragrafo Cuando en una L|C|taC|on no se presenten propuestas o las recibidas no
, cumplan con las condiciones minimas establecidas por La Terminal de Transporte S.A.,
- 8e debera _iniciar nuevamente eI proceso bajo la modalidad de Sollcdud Puablica de
Oferta :

,'Artlculo 22. Solicitud Publica de Oferta. La Terminal de Transporte S.A. seleccionara
- al Contratista para la ejecucién de proyectos, prestacién de servicios o suministro de

. bienes, en las contrataciones cuyo monto supere los DOSCIENTOS SALARIOS
'MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (200 SMLMV) y sea inferior de TRES
< MIL SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (3 000 SMLMV) de
—-}-,'acuerdo a las siguientes formalidades.

1. Realizar mwtaclon ‘como minimo a dos (2) oferentes mediante comunicacién
' dirigida por -cualquier medio escrito o electronico que habra de regir para el
proceso de seleccién. No obstante lo anterior, si al proceso concurren més de dos
(2) oferentes la entidad debera aceptar su participacion. La Terminal podra .
adelantar el proceso cuando se reciba una Unica propuesta S|empre que cumpla
las condiciones del pliego de condiciones.

. Publicar el pliego de condlmones en la pagina Web de La Terminal, por el término
de cinco (5) dlas hables, prorrogables hasta por el mismo término.

‘ [l
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3. La evaluacion de las propuestas sera de hasta dos (2) dlas hablles los cuales‘ :

podran ser prorrogables hasta por el mismo plazo

4. La adjudicacién siempre se realizara en audlenCIa‘pl:lbliCa.

Paragrafo.- Si surtido el anterior proceso solo se presenta un oferente, cuya oferta .
satisfaga las necesidades y los. requisitos establecidos por La Terminal, se podra-
‘contratar con éste y cuando no se presenten propuestas o las recibidas no cumplan con -
las condiciones minimas establecidas por La Terminal, se deber iniciar nuevamente el' ‘
Proceso de Solicitud Publica de Oferta. : .

Articulo 23. Contratacion Directa. Se podra contratar di_rectamenté!']teniehdo encuenta -
- las condiciones y precios del mercado, en los siguientes casos: ' -

1.

Cuando el valor estimado del contrato no supere Ia éﬁantia de DOSCIENTOS .
SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES (200 SMLMV) "

Contratos de prestacion de servicios profesionales y de arjoyo‘.a la gestion, o para i

la ejecucién de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determmadas .
_ personas naturales. - :

Para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion fa entidad 7
estatal podra contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en . |-
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidady -~ - @} .
- experiencia directamente relacionada con el area de que.se trate, sin que sea
-necesario que haya obtenido previamente varias ofertas de Io cual el ordenador -~

del gasto debera dejar constanma escnta

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aquellos de
~ naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del -
cumpllmlento de las funciones de La Terminal. :

Para la contratacion de trabajos artisticos que sélo pueden encomendarse a;,-"
determinadas personas naturales, la entidad justlflcara dlcha situacién en el

i respectlvo contrato.

3. Los convenios o contratos lnteradmmlstratlvos
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4. Cuando el bien o' servicio requerido este protegido por derechos de autor o
propiedad industrial, para lo cual el proponente debe presentar la certificacion

respectiva de conformldad con la normatividad vigente. :

5. Cuando el proveedor sea unico o exclusivo del blen y/o servicio a adquirir en el

‘ Pais o fuera de el

adquisicién de licencias de uso, cuando se den la condiciones de proveedor unico

0 exclusivo. - ‘

7. De arrendamiento o adquisicién de inmuebles.

8. Contratos de urgencia.

*Articulo 24. Contratos de Urgencia. Son los que se requieren para restablecer la

- -construccion, operacion, ‘recaudo’ y administracién de los servicios prestados por la

o _Terminal de Transporte S.A. Se considera que se presenta una urgencia cuando existan
. fazones que permitan prever la ocurrencia de situaciones o cuando sucedan hechos que
" puedan afectar la operacion, Ia seguridad de las personas, de los bienes o la prestacion

" del servicio. La urgencia se debera justificar por escrifo por parte de la Gerencia

“- General, efectuando la contratacnon necesaria, de manera d|recta para conjurar los
efectos negatlvos de ia S|tua0|on :

CAPITULO VI
ETAPA CONTRACTUAL
Articulo 25. En todos los procesos de contratacién y sin considerar la modalidad de
seleccion del contratista. que se hubiese escogido, para conformar el expediente
‘contractual, se debera cumplir: con los requisitos arriba sefialados y aportar los
-'S|gu|entes documentos

': a): Internos: El Lider deI proyecto debera aportar:

~» Estudios de factibilidad, permisos, licencias o estudios especificos, seglin sea el
: caso, aprobados por las autoridades competentes cuando se requieran.

|
GER DE | GEREN M | SEGRETARIO
PLANEMEON | YFI ERO | _GE L

kL]

7 B. Contratos para la actualizacion ampliacion o modificacién de softwaré o la




b):

Alcaldia Mayor de @égotd@(] S
T ermmal de Transporte S A.

Q¢ @
CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. __ N de 2015

“Por la cual se actualiza el Manual de Contratacién de la -Termmal de Transporte S.A.”

Estudios y documentos previos donde obre el analisis de convemenma y -
oportunidad, que comprende el analisis de las especuflcacmnes técnlcas y deméas . -
caracteristzcas de la contratacmn a realrzar ‘

El Estudio de Mercado, que comprende el analisis de las especificaciones
economicas y flnancleras de la contratacién a: realizar, que soporte el valor
estimado del contrato a celebrar segun sea el caso. : L
Certificado de Disponibilidad Presupuesta[.

Informacion . basica sobre las caracteristicas generales y/o particulares de las
obras, los bienes o servicios, conforme al articulo 18 del presente Manual.

Externos: El proponente debera presentar:

Cuando se trate de persona juridica, aportar el respectivo certificado de existencié"-::  j
o representacion legal con vigencia no mayor de treinta dias, expedldo por la o
Camara de Comercio de su domicilio. :

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales o promesa de los mismos o :

- de sociedad, los documentos de integracién o la promesa segun el caso.

Cuando se ftrate de proponente extranjero, deb_e'aportar I_os documentos -

apostillados o consularizados y legalizados para la celebracién del cpntr_ato.

Garantla de seriedad de la propuesta en los casos que se exua

Pélizas expedldas por Compamas de Seguros

- Certificados de garantia de los bienes sujetos a ellas, en los casos requeridos.

Manifestacion escrita del contratista de no encontrarse bajo' las causales de -
inhabilidad o incompatibilidad consagradas en la Ley 80 de 1993 y demas normas; :
complementarlas _
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- o Certificacién aportada por el contratista del cumplimiento de las obligaciones con
' el sistema de seguridad -social (Pension, Salud y Riesgos Laborales) y aportes
parafiscales (caja de compensacién familiar, .Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar —ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje. SENA—) 0 manifestar bajo
que norma se encuentra exento del pago de ellas

e Inscnpcmn en el Reglstro Umco Tributario — RUT. -

,:_ » Inscripcién en el Reglstro Unico de Proponentes — RUP, segun el caso y de
acuerdo con la normatlwdad que sea aplicable a [a materia.

. Antecedentes,_Di_sci_piinario,s, F_iscales yjudiciales.
.o Certificados‘Académicbs y de EXperiencia seglin sea el caso.

‘e Los deméas documentos financieros, técnicos, ambientales y legales necesarios
‘cuando asi lo exijan los pliegos de condiciones o los estudlos previos, segln
corresponda la modalldad de contratacion

Artlculo 26, Legallzamon del Contrato. Una vez adjudicado el proceso de seleccion
* del contratista de acuerdo a la modalidad escogida, las partes dentro de un término no
.- :'superior a tres (3) dias habiles suscribiran el respectivo contrato, de lo cual comunicaran
“"al Departamento Financiero para realizar el correspondiente Certificado de Reglstro
. Presupuestal. :

ji;-_Postenormente la Secretaria General aprobara las garantias establecidas y legalizado el
“.contrato se entregara copia al Supervisor y/o Interventor previamente de3|gnado o
contratado, para que este proceda a elaborar el acta de iniciacién y se inicie la ejecucion
de las obras, de los serwc:los o el suministro de los blenes segun sea el caso.

Paragrafo. Por ninguna circunstancia el Supervisor y/o el Interventor podran autorizar el
+inicio de la ejecucién contractual, ni autorizar el plan de inversién del anticipo sin la
verificacion del registro presupuestal, la aprobacion de la respectiva péliza y la firma del
acta de iniciacion. La supervision e interventoria se efectuara conforme lo dispone la ley,
el reglamento y el Procedimiento de Supervision e Interventoria de {a Terminal de
Transporte.
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En los casos que corresponda, los giros de anticipo y sus amortizaciones deberan contar _' E
con acta previa suscrita por el interventor del contrato y el supervisor de la interventoria,

en la cual se deje constancia de la presentacion y aprobacion del plan de inversion del . -

anticipo entregado por el contratista y avalado por el mterventor ) superwsor

Articulo 27. La Supervision y/o Interventoria, segun corresponda se realizara conforme

con el Procedimiento de Interventoria y Supervisién que hacé parte del Sistema de -

Gestién Integrado de la Empresa y los manuales de Interventoria Consultorla de obra y :
de Servicios - Suministro.

La Supervisién debera tramitar las Actas de iniciacion, de acuerdo, de terminacion y de -
liguidacién, asi como verificar la vigencia de las péllzas y demas requisitos que se
.determinen en el respectlvo contrato. :

_ De igual manera en la etapa de ejecucién contractual debe'ra remitir toda la .
correspondencia y documentacion que se genere a la Secretaria General, para que obre. -
en el expediente contractual y sea debidamente archivada.
CAPITULO VIl
COMITE DE CONTRATACION
Artlculo 28 Deflmclén ‘El Comité de Contratacion es un érgano interno de asesoria y

' Q-_consulta para los procesos contractuales que adelanta la Terminal de Transporte S.A.,
que tiene como fin garantizar una gestion contractual acorde con los principios rectores-

de la contratacién establecidos en este Manual, la Constltumén Polltlca de Colombiay -

 las leyes vigentes sobre la materia.

Artlculo 29. Objeto. Asesorar y analizar las solicitudes para la contratacnon de obras, .la :

adquisicion de bienes y servicios formuladas por las diferentes dependenmas de la

empresa para su posterior contratacion, con el fin de evaluar su. pertmencna y garantlzar
~ una mayor eficiencia en el uso de Ios recursos.

o A_rtlculo 30. Integrantes. E| Comité de Contratacién dela Te’rminal'-estaré'integ'rado' por. ~_

*.. 1. Ellla Secretario/a General

. o :

GEREN GERF M ARIO |

PLANEM— YFLMO I "GENERAL
‘df:.'ii“- t ’ ‘9




"‘ﬁ[cdléfz’a Mayor de Bogotd D.(.
Termmal de Transp 5.A.

CONTINUACION DE LA RESOLUCION No. K de 2016

“Por la cual se actuahza el Manual de Contratac.ron de la Terminal de Transporte S A ”

~ 2. Elfla Gerente Adm:mstratlvola y Flnanmero/a

3. EI/Ia Gerente de PIaneacnén

"~ 4. Ela Gerente de Operaciones

_ 5. Ella Jefe del Depaﬁamentd lider del proyecto'

“'Paragrafo De ser necesario, el Comité podra invitar a qulenes considere necesarios’
.para determinar la viabilidad del proceso contractual Ella Auditora Interna sera invitado
1permanente quien tendra voz, pero no voto.

Artlculo 31. Func:ones El Comité de Contratacién tendr4 las siguientes funciones:

1-. Analizar Ias sohmtudes y necesidades para la contratacién de obras, bienes y
" servicios presentados por-las diferentes areas de la Terminal de Transporte S.A.

o2 Venﬁcar que el proyecto o necesidad haga parte del Plan Anual de Adqwswlones
En caso que ho haberse contemplado, revisar la pertinencia del mismo y dar
concepto sobre su modlflcamon o inclusién.

~ 3. Revisar los estudios y_documentos previos, los cuales deberan contener la
informacion basica necesaria para la futura contratacion.

4. Analizar la pertmenc:a de Ia respectiva contratacion acorde al objeto y ai cuadro
" comparativo de las cotizaciones plasmadas por la Gerencla Administrativa y
Financiera en eI estudlo de mercado.

5. Velar porque Ios bienes a adquirir cumplan con las especmcacmnes solicitadas
por el area lider. . _

~.6. Aprobar la viabilidad del proyecto y/o necesidad a satisfacer con la contratacnon y
emitir concepto favorable a la Gerencia General.

- 7. Conceptuar a-la Gerencia General respecto de las solicitudes de prorroga y
adicioén contractual prewa recomendamon escrita del supervisor y/o interventor
-del contrato ‘
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Paragrafo. En el caso de los numerales 1, 2, 3y 5 si el Comlte observa que el proyecto' '
o la solicitud no cumplen con los reqmmtos solicitados, lo devolvera al lider del proyecto - -
para que subsane y presente nuevamente el proyecto ante el Comlte de Contratac:on

Articulo 32. Presidente. EI Comité de Contratacion de la Termmal de Transporte S, A N
estara preSIdldO por el/la Secretario/a General. : . . .

Articulo 33. Secretaria. La Secretaria Técnica del Comlte de Contratacmn de La
Terminal sera ejercida por un profesmnal adscrito a la Secretarla General '

Articulo 34. Funciones de la Secretaria. La Secretaria Tecnlca del Comité de
Contratacién de La Terminal tendra las siguientes funcnones '

1 Reclblr los proyectos de contratacion provenlentes de la Gerencia Administrativa y
" Financiera y hacer revision previa de la documentaclon y de los soportes del”.j

proyecto

2.- Convocar a los miembros del Comate mediante mwtacmnes realizadas por correo
" electrénico a las reuniones, que se celebraran cuando se estime necesario, |
siempre y cuando existan proyectos presentados con una antelaclon de ocho (8)7 :
dias habiles. L

‘3. Llevar la lista de asistencia y elaborar las actas del Comité, las cuales. seran .-
suscritas por el/la Presidente y el/la Secretario/a Técnico/a.

o 4. ..' Las demas que le sean asignadas por el Comité.
CAPITULO IX
GARANTIAS

Articulo 35. Garantias: Es el mstrumento otorgado por Ios oferentes 0 por el contratlsta |
a favor de la Terminal de Transporte S.A., que permitira cubrir los siguientes riesgos: la
presentacion de las ofertas, los contratos y su liquidacion y los riesgos a los que se
. encuentra expuesta la Terminal derivados de la responsabilidad extra-contractual que
‘pueda surgir por las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratlstas y

subcontratlstas
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— _.de 2015 :

,_garantias seguros y titulos valores dependiendo de los riesgos asegurables.
iniciar la e]ecucmn del contrato

" ylo Interventor deberan verificar y asegurar la vigencia de las pdlizas en los términos
*. pactados en el respecttvo contrato

‘-:La Terminal de Transporte SA. apllcara todas las disposiciones que sean aplicables del
Codlgo de Comercuo en todos los asuntos referentes del presente capitulo.

CAPITULO X
CREA&ION DEL REGISTRO DE PROVEEDORES
.'-;::"""Articulo: 36. Creaclﬁn‘ - 'Crease en la Terminal de Transporte S.A. el registro de
para elaborar los estudios de precios de mercado de la futura contratacion.

'Artlculo 37. ObjetIVO Contar con una base de datos alacualla Termlnal de Transporte
S.A. pueda acceder para invitar a las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras que considera a participar en los procesos de contratacién.

La Terminal de Transporte S.A, podra invitar a uno o varios proveedores inscritos o
proceder a adelantar el respectivo proceso contractual con personas naturales o
]urldicas no inscritas en el citado registro.

Articulo 38. Responsable. El manejo del registro de proveedores de La Terminal sera
responsabilidad de la Secretaria General. .

Articulo 39. Inscripcidon. En el Registro de Proveedores podran inscribirse todas las
"personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que deseen participar en
-.procesos de seleccién y/o contratar con La Terminal sea que se presenten de manera
. individual, en consorcio, unién temporal o tengan la condicién de subcontratistas, para lo
“cual deberan estar en capacidad legal de contratar. Los interesados podran hacer la
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, ,“Por la cual se actua_l_iza el Manual de Contratacion de Ia Terminal de Transporte S.A;"'- -

El lider de cada proyécto’ determinaré y argumentara, de acuerdo con la naturaleza
‘cuantia y circunstancias del objeto y alcance a ejecutar, la necesidad de la emgenma de o

‘La aprobacién de la correspondlente garantia seré reqwsuto previo de Iegallzacufm para

'_En todo momento y en- caso de adlcmnes ylo prérrogas de los contratos, el Super\nsor-_‘ '

_proveedores de obras, bienes y servicios como un instrumento al cual se podra acudir
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“Por la cual se actualiza el Manual de Contratacién de )"a Terminal de Transporte S.A.”

respectiva solicitud por medio de la pagina web de La Term_inél’ o directamente en Ia
Secretaria General de la Terminal de Transporte S.A. mediante comunicacion escrita.

Articulo 40. Obligaciones. Los proveedores de bienes, obras y. servicios inscritos

podrén comunicar periédicamente, por escrito o por medio electrénico a La Terminal las -

siguientes ocurrencias: variacion de domicilio, cambio de razén o denominacién social, -
transformacién societaria, representante legal, socios, accionistas, participantes o titular.

CAPITULO XI
VIGENCIA

Articulo 41. Transicién. Los procesos de seleccion de contratistas que se encuentren
en tramite y los contratos en ejecucién, se seguiran rigiendo hasta su terminacion por las
‘resoluciones actuales, hasta la fecha de entrada en vugenma la presente resolucién. L

Articulo 42. Vigencia y Derogatorlas La presente resolucion empleza a regir treinta -
(30) dias calendario después de su expedicién y deroga las Resoluciones Nros. 20 de
2010, 33 de 2011, 04 de 2012, 19 de 2013, 17 de 2013 y 04 de 2014, y todas aquellas -
disposiciones internas de la Termi'nal de Transporte S.A. que le sean contrarias.

- Articulo 43 Publicacion: La presente resolucién sera pubhcada en la pagina Web de‘}'
La Terminal. :

PUBLiQUESE Y CUMPLASE

. Dadoen Bogbté alos 2 W 2015

SE ORLANDO RODRI

RRERO
_ Gerente Generg], ' o
AN

\'n
. Revisaron: . Paola Copete, Paola Toncén Mayra CamposyDameI Saieh
- Aprobé: : Nelson Mufioz . .
- ‘ |,
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